UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SOY TE Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 4564 /HD-SYT Khanh Hoa, ngay 14thang 11 nam 2023
HUONG DAN

Quy trinh bo nhiém, b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian cong tic dén tudi
nghi hwu doi voi cong chire, vién chire quan ly cac phong thugc Sé' Y te;
cac co quan, don vi thudc Sé' Y te

Can ctr Luat Can bo, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008, Luat Vién
chtrc ngay 15 thang 11 nam 2010 va Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat
Cén b9, cong churc va Luat Vién chuc ngay 25 thang 11 nam 2019;

Can ctr Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cia
Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chic;

Can ctr Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nim 2020 cia
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc;

Can cir Quy dinh s6 753-QD/TU ngay 08 thang 02 nim 2023 cua Ban
Thuong vu Tinh uy vé phan cép can bd va bo nhiém, gid1 thiéu can b Ung c;

Can ctr Quyét dinh s6 01/2022/QD-UBND ngay 17 thang 01 ndm 2022 cua
Uy ban nhan déan tinh Khanh Hoa ban hanh Quy dinh vé phan cip tuyén dung, st
dung va quan 1y can bo, cong chirc thudc tham quyén quan 1y ciia Uy ban nhan
dan tinh Khanh Hoa;

Can ctr Quyét dinh s6 02/2022/QD-UBND ngay 18 thang 02 nam 2022 cia
Uy ban nhéan déan tinh Khanh Hoa ban hanh Quy dinh vé phéan cap tuyén dung, sir
dung va quan 1y vién chuc thudc thAm quyén quan 1y ciia Uy ban nhan dan tinh
Khanh Hoa;

Can ctt Coéng vin s6 6607/UBND-TH ngay 04 thang 7 nam 2023 cta Uy
ban nhan dan tinh Khanh Hoa vé viéc huéng dan thyuc hién quy trinh, thanh phan
tham dy & cac budc bo nhiém lanh dao cap phong va tuong dwong ciia cac so,
ban, nganh; don vi sy nghiép cong 1ap truc thude ij ban nhan dan tinh,

S6'Y té huéng dan quy trinh bo nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian cong
tac dén khi du tudi nghi huu ddi véi cong chire, vién chitc quan 1y cac phong thude
S& Y té; cac co quan, don vi thudéc S6' Y té nhu sau:

A.BO NHIEM CONG CHUC, VIEN CHUC QUAN LY

I. MOT SO NOI DUNG CAN LUU Y
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Béo dam ti€u chuan chung va ti€éu chuan cu thé ctia chic vu bé nhi¢m
theo quy dinh.

Cong chirc, vién chirc dugce gidi thigu tur nguén nhan sy tai chd phai duoc
quy hoach vao chuc vu bo nhiém hodc duoc quy hoach chtrc vu trong duong
tré 1én. D61 véi nhan su tir noi khac phai duge quy hoach chitc vu trong duong
tré 1én. Viéc thyc hién quy trinh bd nhiém vao chirc vu quy hoach chi dugc
thue hién sau khi phé duyét quy hoach it nhat 03 thang. Trudng hop dic biét
do cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Khi b6 nhiém chtrc vu truong phong va twong duong phai co thoi gian
giit chitc vu pho trudong phong hodc chic vu twong duong it nhat 1a 02 nam.
Truong hop dic biét do cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Cong chtrc, vién chie bi ky luat thi khong phan cong, bo nhiém vao chic
vu cao hon chire vu khi bi ky luat trong khoang thoi gian nhu sau (tinh tir ngay
ky quyét dinh ky luat):

- 12 thang d6i véi hinh thtc ky luat Khién trach.
- 30 thang ddi véi hinh thirc ky luat Canh céo.
- 60 thang ddi véi hinh thirc ky luat Cach churc.

Cép uy, tap thé lanh dao co quan, don vi va nguoi ding dau chiu trach
nhiém vé danh gia, nhan xét, dé xuat, lya chon, gidi thiéu nhan su bd nhiém thudc
tham quyén quan 1y.

II. QUY TRINH, THANH PHAN THAM GIA CAC BUOC BO NHIEM
LANH PAO CAP PHONG VA LANH PAO PON VI TUONG PUONG CAP
PHONG THUQC SO Y TE

Can cu tinh hinh thye té va nhu cau cong tac, Giam ddc S Y té chi dao
Phong T6 chitc Hanh chinh, S& Y té ra soat, trinh xin chu truong kién toan lanh
dao cap phong thudc S¢' Y té; Thu trudng co quan, don vi truc thudc SO Y té chi
dao phong (bd phan) tham muu vé t6 chirc can bd ra soat, trinh xin cha trrong
kién toan lanh dao twong dwong cip phong; dong thoi, bao céo sb lugng, ngudn
nhan su c6 trong quy hoach ddi voi chirc vu can kién toan (luu y phai dam bao co
it nhat tir 02 nhan su du tiéu chuan, diéu kién tro 18n; truong hop dic biét do tap
thé 1anh dao co quan, don vi (cAp Uy va lanh dao) xem xét, quyét dinh). Sau khi
tap thé 1anh dao co quan, don vi c6 chil truong vé cong tic can bd, quy trinh va
thanh phén tham du cac budc thuc hién nhu sau:

1. P6i v6i nguoén nhan su tai chd

a) Poi véi phong thuée So' Y té
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Quy trinh nhan sy gém 05 budc; tirng hdi nghi chi duoc tién hanh khi c6 it
nhat 2/3 sb nguoi dugc tri€u tap co6 mat.

Buwéc 1. Hoi nghi tap thé 1anh dao phong (1an 1)

Thanh phan: Lanh dao phong; chi oty chi bd Co quan S¢'Y té. Moi dai dién
lanh dao phong To chirc Hanh chinh, S& Y té cung tham du.

Trén co sé chi truong, yéu cau nhiém vu ctia phong va ngudn nhén su trong
quy hoach, hoi nghi thdo luan, ra soat, théng nhét vé co cAu, tiéu chuén, diéu kién
va thong qua danh sach nhan su dap tng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh dé
lay ¥ kién & cac budc tiép theo. Két qua thao luan va thong qua danh sach nhan
su dugc ghi thanh bién ban.

Buwéc 2. Hoi nghj tap thé cong chirc phong

Thanh phan: Toan thé cong chirc ctia phong. Moi dai dién lanh dao phong
T6 chirc Hanh chinh, S Y té cung tham duy.

Hoi nghi thao luan va thdng nhét vé co cau, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh
gidi thiéu nhan sy va tién hanh gidi thiéu nhan sy bang phiéu kin. Két qua kiém
phiéu duogc 1ap thanh bién ban va khong cong b tai Hoi nghi nay.

Nguyeén tac gidi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho
mot chite vu; ngudi ndo dat sé phiéu dong ¥ cao nhat trén 50% tong s6 ngudi dugce
triéu tap thi duoc lwa chon. Truong hop khong co nguoi nao dat trén 50% s phiéu
gidi thiu thi chon tat ca ngudi co s6 phiéu gidi thidu dat tir 30% trd 1én dé gidi
thiéu & budc tiép theo. Truong hop khong co nguoi dat sé phiéu 30% trd 1én thi
khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao cao tap thé 1anh dao co quan,
don vi xem xét, chi dao.

Buwéc 3. Hoi nghj tap thé 1anh dao phong (1an 2)
Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & Budc 1.

Tap thé 1anh dao phong cin cir vao co cau, tidu chuan, diéu kién, yéu cau
nhiém vu va kha nang dép tng cua cong chirc, vién chic; trén co so két qua gidi
thiéu nhan su & Budc 2, tién hanh thao luan va gidi thiéu nhan su bang phiéu kin.
Két qua kiém phiéu dugc lap thanh bién ban va cong b tai HoOi nghi nay.

Nguyén tic giéi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién gi6i thiéu 01 ngudi cho
mot chirc vu trong s6 nhan su duoc gidi thi¢u & bude 2; hodc gidi thi¢u nguoi
khac c6 du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; ngudi ndo dat s phiéu dong ¥ cao
nhét trén 50% téng $6 nguoi dugc triéu tap thi dugc lya chon. Truong hop khong
c6 ngudi nao dat trén 50% s phiéu gidi thiéu thi chon tit ca nguoi ¢ sb phiéu
gidi thiéu dat tir 30% trd 1én dé gidi thidu & budc tiép theo. Truong hop khong co
nguoi dat s6 phiéu 30% tro 1én thi khong tiép tuc thuc hién cac bude tiép theo va
bao céo tap thé 1anh dao co quan, don vi xem xét, chi dao.



4

Ghi cha: Tir Budce 1 dén Budc 3, trudng hop phong chua c6 lanh dao ma
kién toan chirc vu cip phé hoic chi ¢ cdp pho ma kién toan chirc danh cép truong
thi Giam déc So Y té phan cong lanh dao S¢' Y té hodc uy quyén cho lanh dao
phong T chirc Hanh chinh, S6 Y té du va chu tri hoi nghi.

Budc 4. Hoi nghi tap thé 1anh dao S¢' Y t& mé rong.

Thanh phan: Pang ty va 1anh dao S¢ Y té; Chu tich Cong doan nganh; Bi
thu Poan thanh nién (néu nhan su duoc gidi thidu dang 1a doan vién thanh nién
co quan, don vi).

Nguoi chi tri b4o cdo két qua 14y phiéu tai budc 3 va thong bao danh sach
nhan sy dugc gidgi thiéu ¢ budc 3; tom tat 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; danh
gia, nhan xét wu, khuyét diém, trién vong phat trién. Sau d6, hoi nghi tién hanh
thao luan va gidi thiéu nhan sy bang phiéu kin. Két qua kiém phiéu dugc 1ap thanh
bién ban va khong cong bd tai Hoi nghi nay.

Buwéc 5. Hoi nghi tip thé linh dao S&' Y té
Thanh phan: Pang ty va lanh dao S¢' Y té.

Trén co s& ¥ kién danh gia, nhan xét (bang vin ban) cua Pang uy; két qua
ly phiéu & cac hoi nghi; két qua xac minh, két luan nhitng vin dé méi nay sinh
(néu c6) dbi véi nhan sy; tap thé 1anh dao S& Y té thao luan va biéu quyét gidi
thiéu nhan sy (bang phiéu kin). Két qua kiém phiéu duoc lap thanh bién ban kin
va cong bd tai Hoi nghi nay.

Nguyén tic gidi thiéu va lua chon: Nguoi dat sé phiéu cao nhat trén 50%
sb phiéu S0 Vo1 téng ) nguoi duoc triéu tap thi dugc lva chon b6 nhiém. Truong
hop 02 ngudi c6 sd phiéu ngang nhau dat ti 18 50% thi Giam déc S Y té xem xét,
quyét dinh.

Sau khi hoan thién ho so theo quy dinh; phong T6 chirc Hanh chinh, S0 Y
té tham muu vin ban lay ¥ kién céc co quan lién quan theo quy dinh trudc khi
trinh cap c6 thim quyén ban hanh quyét dinh b6 nhiém.

b) Déi véi don vi twong diong cdp phong c6 bo phin truc thude

Quy trinh nhan sy gdm 05 budc; timg hoi nghi chi dugc tién hanh khi c6 it
nhat 2/3 sd nguoi duoc triéu tap cd mat.

Buéc 1. Hoi nghi tap thé 1anh dao don vi tuong duwong cap phong (lan 1).

Thanh phan: Lanh dao don vi twong dwong cap phong; cap ty chi bd hoic
dang bd bd phan (néu co), dang uy truong hop khong cé chi uy 1a Bi thu, Pho bi
thu Chi bo. Moi dai dién 1anh dao phong T chitc Hanh chinh, S¢ Y té cung tham
du.
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Trén co s& chu truong, yéu cau nhiém vu ciia don vi tuong dwong cap phong
va nguén nhan sy trong quy hoach, hdi nghi thao luan, ra soat, théng nhét vé co
cAu, tiéu chuén, diéu kién va thong qua danh sach nhan su dép tng tiéu chuén,
diéu kién theo quy dinh dé 14y ¥ kién & cac budc tiép theo. Két qua thao lun va
thdng qua danh sach nhan sy duoc ghi thanh bién ban.

Budéc 2. Hoi nghi can bo chi chdt don vi twong duong cap phong.

Thanh phan: Lanh dao don vi twong duong cip phong; cap ty chi bd truc
thudc hodc dang bd bd phan (néu co), dang uy truong hop khong co chi ty 1a Bi
thu, Pho bi thu Chi bo; trudng, pho cac bd phan truc thudce; truong cac td chire
doan thé don vi. Moi dai dién 1anh dao phong T chtrc Hanh chinh, S¢ Y té cung
tham du.

Ho1 nghi thado luan va théng nhét vé co cau, tiéu chuén, diéu kién, quy trinh
gidi thiéu nhan sy va tién hanh gidi thiéu nhan sy bang phiéu kin. Két qua kiém
phiéu duogc 1ap thanh bién ban va khong cong b tai Hoi nghi nay.

Nguyén tic giéi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién gi6i thiéu 01 ngudi cho
mot chie danh; ngudi nao dat sé phiéu dong ¥ cao nhat trén 50% tong s6 nguoi
duoc triéu tap thi dugc lya chon. Truong hop khong c6 ngudi nao dat trén 50%
s6 phiéu gidi thiéu thi chon tat ca nguoi c6 s6 phiéu gidi thidu dat tir 30% trd 1én
dé gi6i thiéu ¢ budc tiép theo. Truong hop khong c6 nguoi dat sé phiéu 30% tro
1én thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao céo tap thé 13nh dao co
quan, don vi cap trén xem xét, chi dao.

Buwéc 3. Hoi nghi tap thé 1anh dao don vi twong duwong cap phong (lan 2).
Thanh phan: Tuong tu Budc 1.

Tap thé 1anh dao don vi twong duong cap phong cin clr vao co cdu, tiéu
chuan, diéu kién, yéu cAu nhiém vu va kha nang dap tng cua cong chuc, vién
chtic; trén co sd két qua gidi thidu nhan sy & Budc 2, tién hanh thao luan va giéi
thiéu nhan sy bang phiéu kin. Két qua kiém phiéu dugc lap thanh bién ban va
cong bd tai Hoi nghi nay.

Nguyén tic giéi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién gi6i thiéu 01 ngudi cho
mot chire danh trong s6 nhan sy duogc gidi thiéu & budce 2; ngudi nao dat ) phiéu
déng ¥ cao nhét trén 50% téng s6 nguoi dugc triéu tap thi duoc lya chon. Truong
hop khong c6 ngudi ndo dat trén 50% s6 phiéu gidi thiéu thi chon tit ca ngudi co
s6 phiéu gidi thiéu dat tir 30% trd 1én dé gidi thiéu & budc tiép theo. Trudng hop
khong c6 nguoi dat s6 phiéu 30% trd 18n thi khong tiép tuc thyc hién cac budc
tiép theo va bao cdo tap thé lanh dao co quan, don vi cap trén xem xét, chi dao.

Ghi ch: Tir Bu6e 1 dén Budc 3, trudng hop don vi twong duong cap phong
chua c6 lanh dao ma kién toan chirc danh cap phé hodc chi c¢6 cap pho ma kién
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toan chirc danh cap truong thi Giam déc S¢' Y té phan cong lanh dao S Y té hodc
iy quyén cho lanh dao phong T6 chtrc Hanh chinh, So' Y té du va chi tri hoi nghi.

Buwdc 4. Hoi nghi tap thé 1anh dao SO Y té m& rong.

Thanh phan: Pang ty va lanh dao S¢ Y té; Chu tich Cong doan nganh Y
té; Bi thu Poan thanh nién (néu nhan su dugc gidi thiéu dang 1a doan vién thanh
nién co quan, don vi).

Nguoi chi tri b4o cdo két qua 14y phiéu tai budc 3 va thong bao danh sach
nhan su duogc gidi thiéu ¢ bude 3; tom tat 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; danh
gid, nhan xét uu, khuyét diém, trién vong phat trién. Sau do, hoi nghi tién hanh
thao luan va gi6i thiéu nhan sy bang phiéu kin. Két qua kiém phiéu dugc 1ap thanh
bién ban va khong cong bd tai Hoi nghi nay.

Buéc 5. Hoi nghi tip thé linh dao S&' Y té

Thanh phan: Pang ay va lanh dao So' Y té.

Trén co s& ¥ kién danh gia, nhan xét (bang vin ban) cua Pang uy; két qua
1y phiéu & cac hoi nghi; két qua xac minh, két luan nhitng vin dé méi nay sinh
(néu c6) ddi voi nhan su; tap thé 1anh dao S&' Y té thao luan va biéu quyét gidi
thiéu nhan sy (bang phiéu kin). Két qua kiém phiéu dugc lap thanh bién ban kin
va cong bd tai Hoi nghi nay.

Nguyén tac gidi thiéu va luya chon: Nguoi dat $6 phiéu cao nhéat trén 50%
sb phiéu so véi téng $6 nguoi dugc triéu tap thi duogc lya chon bo nhiém. Truong
hop 02 nguoi cé s6 phiéu ngang nhau dat ti 1€ 50% thi ngudi diing dau co quan,
don vi xem xét, quyét dinh.

Sau khi hoan thién ho so theo quy dinh; phong T6 chirc Hanh chinh, S¢ Y
té tham muu vin ban 14y y kién cic co quan lién quan theo quy dinh truéc khi
trinh cdp c6 tham quyén ban hanh quyét dinh bd nhiém.

2. Poi véi nhan sy diéu dong, bo nhiém tir nguon nhén su tir noi khac

Truong hop nhan su do tap thé 1anh dao So Y té du kién diéu dong, bod
nhiém tir nguén nhan sy noi khac thi Gidm doc S¢ Y t€ chu tri hodc phan cong
lanh dao SO Y té chu tri tién hanh quy trinh nhu sau:

Buérc 1. Trao doi, lay y kién cua tap thé lanh dao phong va twong duong
noi tiép nhan nhan su vé chu truong diéu dong, bo nhiém.

Thanh phéan tham dy:

- Déi véi cdac phong thujc So:

+ Lanh dao S¢' Y té, chu tri.

+ Lanh dao phong T6 chirc Hanh chinh, S&' Y té.
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+ Lanh dao phong noi tiép nhan nhan su; chi ay chi bo Co quan S¢' Y té.
- Péi véi cdc co quan, don vi thujc So:

+ Lanh dao S&' Y té, chu tri.

+ Lanh dao phong T6 chirc Hanh chinh, S& Y té.

+ Lanh dao don vi tuong duong cap phong noi tiép nhan nhan su; cp ty
chi bd hoac dang bd bd phan (néu c0), dang uy, truong hop khong cé chi uy la Bi
thu, Pho bi thu Chi bo.

Noi dung: Trao ddi, 1iy y kién cua T4p thé Lanh dao phong va don vi sy
nghiép truc thuoc Sé noi tiép nhén nhan sy vé chu truong diéu dong, bo nhiém.

Buéc 2. Trao ddi, 1dy ¥ kién (bang phiéu kin) cta tap thé 1anh dao phong
va tuong duong noi nhan sy dang cong tac vé chu truong diéu dong, bd nhiém.

Thanh phan:

- Déi véi cdc phong thuc S6:

+ Lanh dao S¢' Y té, chu tri.

+ Lanh dao phong T6 chirc Hanh chinh, S5 Y té.

+ Lanh dao phong noi nhan sy dang cong tac; chi iy chi bo Co quan S¢ 'Y

- Déi véi cdc co quan, don vi thujc S:
+ Lanh dao S& Y té, chu tri.
+ Lanh dao phong T6 chirc Hanh chinh, S&' Y té.

+ Lanh dao don vi tuong duong cap phong noi nhan su dang cong tac; cap
tiy chi b hodc dang bd bd phan (néu o), dang uy, trudng hop khong co chi ty 1a
Bi thu, Pho bi thu Chi bd.

No1 dung:

- Trao ddi, 13y y kién (bang phiéu kin) ctia Tap thé Lanh dao phong va don
vi su nghi¢p truc thudc S& noi nhan sy dang cong tac v€ chu truong diéu dong,
b6 nhiém.

- Gap nhan su dé trao d6i vé yéu cau nhiém vu cong tac.

- Tham dinh hd so, xac minh 1y lich; bdo cdo két qua cho tap thé 1anh dao
S&Y té.

- Nguyén tac lya chon: Nguoi duoc gidi thiéu phai dat s6 phiéu trén 50%
s0 voi1 tong s6 nguoi duoc tri¢u tap; truong hop nguoi duge gidi thi¢u co so phicu
dat ti 1€ 50% (khong qué ban) thi tap thé Lanh dao S& xem xét, quyét dinh; lay
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nhan xét, danh gia cua tap thé lanh dao phong va twong dwong noi can bo dang
cong tac ddi v4i nhan su du kién.

Budée 3. Hoi nghi tap thé 1anh dao So

- Thanh phan: Pang ty va Lanh dao So Y té.

- Noi dung: Trén co sé ¥ kién danh gid, nhan xét (bang van ban) cta cap
ty; két qua 1ay phiéu & cac hoi nghi; két qua xac minh, két luan nhimg van dé méi
ndy sinh (néu c6) doi véi nhan sy; Tap thé Lanh dao S& thao luan va bi€u quyét
gi4i thiéu nhan sy (bang phiéu kin). Két qua kiém phiéu duoc 1ap thanh bién ban
kin va cong b tai Hoi nghi ny.

3. Ho so' bé nhi¢m

HO so nhan sy bd nhiém phai dugc ké khai trung thuc, chinh xac, déy du
ndi dung néu tai cac muc va phai duoc cip c6 tham quyén xac nhan hoic ching
thuc theo quy dinh, giri vé S6' Y té (phong To chitc Hanh chinh)

a) Sb luong hd so can ndp:

- Pbi v6i nhan sy dé nghi bd nhiém Giam dbc, Phé Giam ddc Bénh vién
Da khoa tinh; Chi cuc trudng Chi cuc An toan v¢ sinh thuc pham; Chi cyc truong
Chi cuc Dan s6 - KHHGD; churc danh quan 1y cac don vi truc thude So Y té co
hé so phu cap chirc vu 0,7 tro 1€n: ndp 04 bo ho so.

- D4i voi nhan sy dé nghi bd nhiém 1 Trudng phong thude S Y té: nop 03
bo hd so.

- B6i voi nhan su dé nghi bo nhiém cap phéd: ndp 02 bd ho so.

b)Thanh phan mdi ho so gdm

- T trinh vé viéc bd nhiém;

- Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu ¢ cac
budc trong quy trinh bo nhiém;

- So yéu 1y lich do c4 nhan ty khai theo mau quy dinh, dugc co quan tryuc
tiép quan 1y xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qua
06 thang;

- Ban ty kiém diém 03 nim cong tic gan nhat;

- Nhan xét, danh gia cta tap thé lanh dao co quan, to chtrc vé& pham chit
dao duec, 161 song, y thuce t6 chuc ky luat, doan két ndi bo, vé nang luc cong tac,
két qua thuc hién chuc trach, nhiém vy trong 3 nam gﬁn nhat;

- Nhén xét cta chi Gy noi cu tri d6i v6i ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra ctia ban than khac véi noi cu tra cta gia dinh thi phai 14y nhan xét cua
chi uy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu trg;
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- Ban ké khai tai san, thu nhap theo miu quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chtng chi theo yéu cau cua tiéu chuin chtrc danh
b6 nhi¢m. Truong hop nhan sy cé bang tot nghi¢p do co sé gido duc nudc ngoai
cép thi phai duoc cong nhén tai Viét Nam theo quy dinh;

- Gidy chimg nhan strc khoe cia co sO y té ¢6 thim quyén cip trong thoi
han 06 thang.

III. QUY TRINH, THANH PHAN THAM GIA CAC BUOC BO NHIEM
CAP TRUONG, PHO KHOA/PHONG VA TUONG PUONG CUA CAC CO
QUAN, PON VI TRUC THUQC SO Y TE

1. Cén ctr tinh hinh thyc té va nhu cau céng tac, Thu trudéng co quan, don
vi true thude S& Y té chi dao phong (b phan) tham muu vé t6 chitc can bo ra
soat, trinh xin chu truong kién toan 1anh dao cap truong, pho khoa/phong va twong
duong cua cac co quan, don vi; déng thoi, bao céo sb luong, nguén nhan su c6
trong quy hoach ddi véi chirc vu can kién toan (luu y phai dam bao c6 it nhat tir
02 nhan su du tiéu chuan, diéu kién tré 1én; truong hop dic biét do tap thé lanh
dao co quan, don vi (cép uy va lanh dao) xem xét, quyét dinh). Sau khi tap thé
lanh dao co quan, don vi c6 chi truong vé cong tac can bd, quy trinh va thanh
phén tham du cac budc thuc hién nhu sau:

1. Doi v6i nguon nhan sy tai cho

Quy trinh nhan sy gdm 05 budc; ting hoi nghi chi duoc tién hanh khi c6 it
nhat 2/3 s6 nguoi dugc tri¢u tap c6 mat.

Buwéc 1. Hoi nghi tap thé 1anh dao khoa/phong (lan 1)

Thanh phan: Lanh dao khoa/phong; chi ty chi bd (néu co) hodc Bi thu, Phé
Bi thu Chi bd (truong hop Chi bo khong c6 chi ty). Moi dai dién lanh dao phong
(bo phéan) tham muu vé td chirc can bo cua co quan, don vi cung tham du.

Trén co s cha truong, yéu cau nhiém vu cua khoa/phong va ngudn nhan
su trong quy hoach, hoi nghi thao luan, ra soat, théng nhat vé co cau, tiéu chuan,
diéu kién va thong qua danh sach nhan su dap tng tiéu chuan, diéu kién theo quy
dinh dé lay y kién ¢ cac budc tiép theo. Két qua thao luin va thong qua danh sach
nhan su dugc ghi thanh bién ban.

Buéc 2. Hoi nghi tap thé cong chirc, vién chirc khoa/phong

Thanh phan: Toan thé coéng chirc, vién chic, nguoi lao dong cua
khoa/phong. Moi dai dién 13nh dao phong (b phan) tham muu vé t chirc can bd
cua co quan, don vi cung tham duy.
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Hoi nghi thao luan va théng nhét vé co cau, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh
gidi thiéu nhan sy va tién hanh gidi thiéu nhan sy bang phiéu kin. Két qua kiém
phiéu duoc 1ap thanh bién ban va khong cong bd tai Hoi nghi nay.

Nguyén tic giéi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién gi6i thiéu 01 ngudi cho
mot chirc vy; ngudi nao dat s6 phiéu dong y cao nhét trén 50% tong sé ngudi duoc
triéu tap thi duoc lwa chon. Truong hop khong co nguoi nao dat trén 50% s phiéu
gidi thiéu thi chon tat ca nguoi co s6 phiéu gidi thiéu dat tir 30% trd 1én dé gidi
thiéu & bude tiép theo. Truong hop khong co ngudi dat s6 phiéu 30% trd 1én thi
khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao cao tap thé 1anh dao co quan,
don vi xem xét, chi dao.

Buwéc 3. Hoi nghi tap thé 1anh dao khoa/phong (1an 2)
Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh ¢ Bude 1.

Tap thé 1anh dao phong can clr vao co cAu, tiéu chuén, diéu kién, yéu cu
nhiém vu va kha niang dap tng ctia cong chirc, vién chirc; trén co sé két qua gisi
thiéu nhan su & Budc 2, tién hanh thao luan va gidi thiéu nhan su bang phiéu kin.
Két qua kiém phiéu dugc lap thanh bién ban va cong bd tai HoOi nghi nay.

Nguyén tac giéi thiéu va lya chon: Mbi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho
mot chire vy trong sé nhan sy duoc gidi thidu ¢ bude 2; hodc gidi thiéu ngudi
khac c6 du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; ngudi ndo dat s phiéu dong ¥y cao
nhét trén 50% téng ) nguoi dugc triéu tap thi dugce lya chon. Truong hop khong
c6 ngudi nao dat trén 50% s phiéu gidi thiéu thi chon tat ca ngudi cd s6 phiéu
gi6i thiéu dat tir 30% trd 1én dé gidi thidu & bude tiép theo. Trudng hop khong co
nguoi dat s6 phiéu 30% trd 1én thi khong tiép tuc thuc hién cac budce tiép theo va
bao cao tap thé 13anh dao co quan, don vi xem x¢ét, chi dao.

Ghi cha: Tir Budce 1 dén Budc 3, trudng hop phong chua ¢ 1anh dao ma
kién toan churc vu cap pho hodc chi cé cap pho ma ki¢n toan chirc danh cap trudng
thi Thu trudng co quan, don vi phan cong lanh dao co quan, don vi hodc iy quyén
cho lanh dao phong (bd phan) tham muu vé to chirc can bd cia co quan, don vi
du va chu tri hdi nghi.

Budc 4. Hoi nghi tap thé 13nh dao co quan, don vi m¢ rong.

Thanh phan: Cap uy va lanh dao co quan, don vi; Chu tich Cong doan co
quan, don vi; Bi thu Boan thanh nién (néu nhan sy dugc gidi thi¢u dang l1a doan
vién thanh nién co quan, don vi).

Nguoi chil tri b4o cdo két qua 14y phiéu tai budc 3 va thong bao danh sach
nhan sy dugc gidi thi€u ¢ bude 3; tom tat 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; danh
gia, nhan xét wu, khuyét diém, trién vong phat trién. Sau d6, hoi nghi tién hanh



11

thao luan va giGi thiéu nhan sy bang phiéu kin. Két qua kiém phiéu dugc 1ap thanh
bién ban va khong cong bd tai Hoi nghi nay.

Buwéc 5. Hoi nghi tip thé linh dao co quan, don vi.

Thanh phan: Cip uy va lanh dao co quan, don vi.

Trén co s& ¥ kién danh gia, nhan xét (bang vin ban) cua Pang uy; két qua
1y phiéu & cac hoi nghi; két qua xac minh, két luan nhitng vin dé méi nay sinh
(néu co) ddi voi nhan sy; tap thé 1anh dao co quan, don vi thao luan va biéu quyét
gi4i thiéu nhan sy (bang phiéu kin). Két qua kiém phiéu duoc 1ap thanh bién ban
kin va cong b tai Hoi nghi nay.

Nguyén tac gidi thiéu va lya chon: Nguoi dat $6 phiéu cao nhéat trén 50%
sb phiéu so vOl1 téng $6 nguoi dugc triéu tap thi dugce lya chon bd nhiém. Truong
hop 02 ngudi c¢6 sd phiéu ngang nhau dat ti 18 50% thi ngudi ding dau co quan,
don vi xem xét, quyét dinh.

Sau khi hoan thién hd so theo quy dinh; phong (bd phan) tham muu vé to
chtrc can bd cua co quan, don vi tham muu van ban léy y kién S& Y té trude khi
trinh Tha trudng co quan, don vi ban hanh quyét dinh bd nhiém.

2. Poi véi nhan sy diéu dong, bo nhiém tir nguon nhén su tir noi khac

Trudng hop nhan su do tap thé 1anh dao co quan, don vi du kién diéu dong,
bd nhiém tir ngudn nhan sy noi khac thi phong (bd phan) tham muu vé t6 chirc
can bo cua co quan, don vi tién hanh quy trinh nhu sau:

Buéc 1. Trao d6i, lay v kién cia tap thé 1anh dao khoa/phong noi tiép nhan
nhan sy vé chu truong diéu dong, bo nhiém.

Thanh phan: Lanh dao khoa/phong; chi ty chi bd (néu c) hodc Bi thu, Phé
Bi thu Chi bo (truong hop Chi bd khong co chi uy).

Noi dung: Trao d6i, lay y kién cua Tap thé Lanh dao khoa/phong noi tiép
nhan nhan sy vé chu truong diéu dong, b6 nhiém

Buéc 2. Trao doi, ldy y kién (bang phiéu kin) cta tap thé lanh dao
khoa/phong noi nhan sy dang cong tac vé chu truong diéu dong, bo nhiém.

Thanh phan:

- Dbi voi cac phong thudc S6: Lanh dao khoa/phong; chi oy chi bo (néu co)
hodc Bi thu, Pho Bi thu Chi bd (truong hop Chi bd khdng ¢ chi uy).

Noi dung:

- Trao d6i, 1y y kién (bang phiéu kin) ctia Tap thé Lanh dao khoa/phong
noi nhan su dang cong tac vé chi truong diéu dong, bo nhiém.

- Gap nhan sy dé€ trao doi vé€ yéu cau nhiém vu cong tac.
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- Tham dinh hd so, xac minh 1y lich; béo céo két qua cho tap thé lanh dao
co quan, don vi.

- Nguyén tic lua chon: Nguoi duoc gi6i thidu phai dat s6 phiéu trén 50%
so voi tong s6 ngudi dugce triéu tap; trudng hop ngudi duoc gidi thidu co sd phiéu
dat ti 16 50% (khong qua ban) thi bao cao nguoi ding dau co quan, don vi xem
xét, quyét dinh.

Buwde 3. Hoi nghi tap thé 13anh dao co quan, don vi
- Thanh phan: Cép uy va lanh dao co quan, don vi.

- N6i dung: Trén co sé ¥ kién danh gid, nhan xét (bang van ban) cia cip
ty; két qua 14y phiéu & cac hoi nghi; két qua xac minh, két luan nhimg van dé méi
nay sinh (néu cO) do1 v6i nhan sy; tap thé lanh dao co quan, don vi thao luan va
biéu quyét gi6i thiéu nhan sy (bang phiéu kin). Két qua kiém phiéu duoc 1ap thanh
bién ban kin va cong bd tai Hoi nghi nay.

Sau khi hoan thién hd so theo quy dinh; phong (bd phan) tham muu vé to
chtrc can bd cua co quan, don vi tham muu van ban léy y kién S& Y té trude khi
trinh Thu trudng co quan, don vi ban hanh quyét dinh bd nhiém.

3. Ho so bd nhi¢m

HO so nhan sy bd nhiém phai dugc ké khai trung thuc, chinh xéc, dﬁy du
ndi dung néu tai cac muc va phai duoc cip c6 thim quyén xac nhan hoic ching
thuc theo quy dinh, giri vé phong (bd phan) tham muu vé to chie can bd cia co
quan, don vi.

Thanh phan mdi hd so gom:

- T trinh vé viéc bd nhiém;

- Ban tong hop két quéa kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & céc
budc trong quy trinh bo nhiém;

- So yéu 1y lich do c4 nhan ty khai theo miu quy dinh, duoc co quan truc
tiép quan 1y xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qua
06 thang;

- Ban ty kiém diém 03 nim cong tac gan nhat;

- Nhan xét, danh gia cta tap thé lanh dao co quan, to chtrc vé& pham chit
dao duc, 161 song, y thuc to6 chuc ky luat, doan két ndi bg, vé ning luc cong tac,
két qua thuc hién chuc trach, nhiém vy trong 3 nam gﬁn nhat;

- Nhén xét cta chi oy noi cu tri dbi véi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra ctia ban than khac véi noi cu tra cta gia dinh thi phai 1ay nhan xét cua
chi uy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu trg;
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- Ban ké khai tai san, thu nhap theo miu quy dinh;

- Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cta tiéu chuin chic danh
b6 nhi¢m. Truong hop nhan sy cé bang tot nghi¢p do co s& gido duc nudc ngoai
cap thi phai dugc cong nhan tai Viét Nam theo quy dinh;

- Gidy chimg nhan strc khoe cia co sO y té ¢6 thim quyén cip trong thoi
han 06 thang.

B. BO NHIEM LAI, KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU QUAN
LY PEN TUOI NGHI HUU THEO QUY PINH

I. THOI PIEM, THOI HAN VA NGUYEN TAC THUC HIEN BO
NHIEM LAI, KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU QUAN LY

1. Thoi diém, thoi han

- Cong chtrc, vién chirc quan 1y khi hét thoi han gitr chite vu bd nhiém theo
quy dinh thi Tap thé Lanh dao co quan, don vi c¢6 thim quyén phai tién hanh quy
trinh xem xét, bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian giit chtrc vu quan 1y.

- Cong chirc, vién chirc quan 1y khi hét thoi han bd nhiém, tinh dén thang
du tudi nghi huu con dudi 05 nam cong tdc ma duge bo nhiém lai thi thoi han bo
nhiém duoc tinh dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

Truong hop tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 02 nim cong tic ,
Tap thé Lanh dao co quan, don vi ¢6 thim quyén xem xét, néu dap ung du tiéu
chuan, diéu kién thi quyét dinh kéo dai thoi gian gitt chirc vu cho dén khi di tudi
nghi huu theo quy dinh.

- Quyét dinh bo nhiém lai hodc quyét dinh kéo dai thoi gian giit chire vu
quan 1y phai duoc ban hanh trudc ngay hét thoi han bo nhiém it nhat 01 ngay lam
vigc.

- Truong hop cong chirc, vién chic quan 1y khi hét thoi han bo nhiém ma
chua c6 quyét dinh bo nhiém lai hoic kéo dai thoi gian gilt chtic vu quan 1y cia
co quan, don vi c6 thAm quyén thi khong duoc thuc hién chire trach, nhiém vu,
tham quyén ctia chirc vu quan 1y hién giit. Viéc thuc hién chirc trach, nhiém vy,
tham quyén cta chic vu quan 1y d6 do co quan, don vi c6 thim quyén bd nhiém
xem xét, quyét dinh.

- Céc truong hop chua thyc hi¢n quy trinh b6 nhiém lai hodc kéo dai thoi
gian gilr chtrc vu quén ly:

+ Pang trong thot han xu 1y ky luét, dang bi diéu tra, truy td, xét xu;

+ Pang trong tho1 gian dugc co quan, don vi cur di hoc tap, cong tac & nudc
ngoai tir 03 thang trd 1en;
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+ Trong thoi giar,l diéu tri ndi tra tir 03 thang trd 1én tai cac co sd' y té hodc
trong thoi gian nghi ché do thai san.

2. Tiéu chuan, diéu kién bd nhi¢m lai

- Hoan thanh nhi¢ém vu trong thoi gian gitr chire vu quan 1y.

q -7De’1p g tiéu chuan chirc danh lanh dao, quan 1y theo quy dinh tai thoi

diém bo nhiém lai.

- C6 nhu ciu vé vi tri viéc 1am 1anh dao, quan ly.

- Pu stre khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach dugc giao.

- Khong thudc cac truong hop bi cAm dam nhiém chirc vu theo quy dinh
cua phap luat.

I1. QUY TRINH, THU TUC BO NHIEM LAI

1. Thi tuc bd nhiém lai d6i véi linh dao cac phong va don vi twong
dwong cip phong thudc S&' Y té

a) Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bo nhiém, cip co tham quyén
b6 nhiém phai ra thong béo thuc hién quy trinh xem xét, b nhiém lai ddi voi cong
chirc, vién churc lanh dao.

b) Cong chirc, vién chirc 1anh dao lam bao cao tu nhan xét, danh gia viéc
thuc hién chuc trach, nhiém vu trong thoi gian giit chire vu gui cap c6 tham quyén
bd nhiém.

c) Quy trinh

- Déi véi cdc phong thuéc S6' Y té:

Budc 1: Hoi nghi tap thé cong chirc, vién chirc phong

Thanh phan: Toan thé can bo, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong cua
phong. Moi dai dién 1anh dao phong T6 chirc Hanh chinh, S& Y té cing tham dy.

- Trinh tu va n6i dung thuc hién:

+ Can bd quan 1y dugc xem xét bd nhiém lai bdo cdo ty nhan xét, danh gia
viéc thuc hién chuc trach, nhi€ém vu trong thoi gian gitt chic vu.

+ Thanh vién du hoi nghi tham gia gia y kién va bo phiéu tin nhiém béng
phiéu kin ddi véi can bod quan ly dugc xem xét bd nhiém lai.

+ Noi dung hoi nghi va két qua kiém phiéu duoc 14p thanh bién ban.
+ Két qua kiém phiéu khong cong bé tai hoi nghi nay.

Budc 2: Hoi nghi Tap thé Lanh dao S

Thanh phan hoi nghi: Pang uy Sé, Lanh dao S&
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- Trinh tu va ndi dung thuc hién:

+ Tap thé Lanh dao S phan tich két qua 1y phiéu ¢ hoi nghi tap thé cong
chtrc, vién chtrc phong. Cong chirc duogc deé nghi bd nhiém lai phai dat ty 1€ trén
50% tinh trén tong s6 ngudi duge triéu tip tham gia hoi nghi hoi nghi tap thé cong
chure, vién chure phong.

+ Tap thé Lanh dao S¢ thao luan, nhan xét, danh giava biéu quyét nhan su
béng phiéu kin. Nhan su duoc dé nghi bo nhiém lai phai dat ty 1€ trén 50% téng
s6 thanh vién tap thé lanh dao dong ¥; trudong hop nhan sy dat ty 18 50% thi do
ngudi ding dau quyét dinh.

Sau khi hoan thién ho so theo quy dinh; phong T6 chitc Hanh chinh, S¢' Y
té tham muu van ban lay y kién cic co quan lién quan theo quy dinh trudc khi
trinh cap c6 thim quyén ban hanh quyét dinh b6 nhiém.

- Déi véi don vi twong dwong cip phong:

Budc 1: Hoi nghi can bo chi chét 1ay ¥ kién vé viéc bd nhiém lai

- Thanh phﬁn hoi nghi: Lanh dao co quan, don vi; cép uy chi bg truc thude
hodc dang bo bd phan (néu o), dang uy trudong hop khong c6 chi uy 1a Bi thu,
Pho bi thu Chi bg; trudng, pho cac bo phan truc thudc; trudng céac t6 chirc doan
thé don vi. (D6i voi don vi ¢6 sd luong ngudi lam viée dudi 30 ngudi, thanh phan
tham du gdm toan thé vién chirc, nguoi lao dong trong bién ché lam viéc thuong
xuyén tai don vi. Hoi nghi phai c6 tdi thiéu 2/3 sb nguoi dugc triéu tap tham du).
Moi dai dién 1anh dao phong T chirc Hanh chinh, S¢' Y té cung tham du.

- Trinh tu va ndi dung thuc hién:

+ Cong chirc, vién chitc dugc xem xét dé bo nhiém lai bdo cdo tw nhan xét,
danh gia viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu trong thoi han gitt chirc vu

+ Thanh vién du hoi nghi tham gia gia y kién va bo phiéu tin nhiém bang
phiéu kin ddi véi vién chirc quan 1y dugce xem xét bo nhiém lai.

+ Noi dung hoi nghi va két qua kiém phiéu duoc 1ap thanh bién ban;

+ Két qua kiém phiéu khong cong bd tai hoi nghi nay

Budc 2: Hoi nghi tap thé 1anh dao don vi

- Thanh phén: Lanh dao co quan, don vi; cép uy chi bd hodc dang bd bd
phan (néu c6), truong hop khong cé chi y 1a Bi thu, Pho bi thu Chi bd. Moi dai
dién lanh dao phong To chirc Hanh chinh, S¢ Y té cung tham du.

- Trinh ty thuc hién:
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+ Phan tich két qua lay phiéu & hoi nghi can bo chu chdt. Cong chire, vién
chuc dugc d€ nghi bé nhiém lai phai dat ty 1€ trén 50% tinh trén tong s6 nguoi
dugc tri¢u tap tham gia ho1 nghi can bod chu chot gidi thidu.

+ Tap thé 1anh dao co quan, don vi thdo luan, nhan xét, danh gia va biéu
quyét nhan sy bang phiéu kin. Nhan sy dugc dé nghi bo nhiém lai phai dat ty 1€
trén 50% tong so thanh vién tap thé 1anh dao dong y; truong hop nhan sy dat ty 1€
50% thi do nguo1 dimg dau quyét dinh; dong thoi bao cédo day du cac y kién khéc
nhau dé cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Sau khi hoan thién ho so theo quy dinh; phong T6 chirc Hanh chinh, S¢' Y
té tham muu van ban lay y kién cac co quan lién quan theo quy dinh trude khi
trinh cép c6 thim quyén ban hanh quyét dinh bo nhiém.

2. Thii tuc b6 nhiém lai d6i véi lanh dao khoa/phong va twong dwong
ciia cac co quan, don vi true thude S¢' Y té

Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, tha truéng co quan,
don vi phai ra thong bao thuc hién quy trinh xem xét, bé nhiém lai ddi véi vién
chtrc.

Cong chtrc, vién chure 1am béo cdo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc
trach, nhiém vy trong thoi gian gitr chirc vu giri cap c6 tham quyén bo nhiém.

Budc 1: Hoi nghi tip thé cong chic, vién chtc khoa/phong

Thanh phan: Toan thé coéng chirc, vién chirc, nguoi lao dong cua
khoa/phong. Moi dai dién 1anh dao phong (bd phan) tham muu vé t chirc can b
cua co quan, don vi cung tham du.

- Trinh tu va ndi dung thuc hién:

+ Cong chure, vién chirc quan 1y dugc xem xét bo nhiém lai bao céo ty nhan
x¢ét, danh gia viéc thuc hién chuc trach, nhi€ém vu trong thoi gian gitlt chire vu.

+ Thanh vién du hoi nghi tham gia gia y kién va bé phiéu tin nhiém bang
phiéu kin ddi v6i can bo quan 1y dugce xem xét bo nhiém lai.

+ Noi dung hoi nghi va két qua kiém phiéu duoc 1ap thanh bién ban.

+ Két qua kiém phiéu khong cong bb tai hoi nghi nay.

Budc 2: Hoi nghi tap thé 1anh dao co quan, don vi.

Thanh phan: Céap iy va lanh dao co quan, don vi.

- Trinh ty va nd1 dung thyc hién:

+ Tap thé Lanh dao co quan, don vi phan tich két qua 1ay phiéu & hoi nghi
tap thé cong chirc, vién chirc khoa/phong. Cong chire, vién chirc duge dé nghi bd
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nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% tinh trén tong sé nguoi dugc triéu tap tham gia
hoi nghi hoi nghi tap thé cong chirc, vién chirc khoa/phong.

+ Tap thé Lanh dao co quan, don vi thao luan, nhan xét, danh gia va biéu
quyét nhan su béng phiéu kin. Nhan su duoc dé nghi bo nhiém lai phai dat ty 1¢
trén 50% tong so thanh vién tap thé lanh dao dong y; trudng hop nhan sy dat ty 16
50% thi do nguoi ding dau quyét dinh.

Sau khi hoan thién hd so theo quy dinh; phong (bd phan) tham muu vé cong
tac td chiic can bd co quan, don vi tham muu vin ban ldy y kién So' Y té theo quy
dinh trude khi trinh Thi treéng co quan, don vi ban hanh quyét dinh b6 nhiém.

3. Thi tuc kéo dai thoi gian giir chire vu dén tudi nghi huu

- Cham nhét 90 ngay trudc ngay hét thdi han bd nhiém, co quan, don vi ¢
tham quyén b6 nhiém phai ra thong bao thyuc hién viéc xem xét kéo dai thoi gian
giit chtrc vu quan 1y dén tudi nghi huu d6i véi vién chirc.

- Cong chuc, vién chuc lam bio cdo tu nhan xét, danh gid viéc thyc hién
chtrc trach, nhiém vu trong thoi han giir chtrc vu gtri ngudi dimg dau co quan, don
vi ¢6 tham quyén bo nhiém

- Tap thé 1anh dao don vi t6 chirc thao ludn, xem xét, néu vién chirc con strc
khée, uy tin, dap tmg duoc yéu cau nhiém vu thi théng nhat biéu quyét bang phiéu
kin viéc kéo dai thoi gian giit chtrc vu dén tudi nghi huu.

- Nhan sy duoc dé nghi kéo dai thoi han gitr chirc vy dén tudi nghi huu phai
dat ty 1& trén 50% tong sb thanh vién tap thé 1anh dao dong ¥; trudong hop nhan su
dat ty 18 50% thi do nguoi dimg dau quyét dinh; dong thoi bao cao day du cac y
kién khac nhau dé cip c6 thaAm quyén xem xét, quyét dinh.

- Nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap ra quyét dinh theo thim quyén
hoac trinh co quan, don vi co tham quyén xem xét, quyét dinh viéc kéo dai thoi
gian giit chtrc vu quan 1y dén tudi nghi huu d6i voi vién chirc.

4. Ho so' b nhi¢m lai, kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tudi nghi huu

4.1. HO so bd nhiém lai nhu quy dinh hd so bd nhiém cong churc, vién chirc
gilr chtrc vu quan 1y:

- H so b6 nhiém lai dbi voi 1anh dao cac phong va don vi tuong duong cap
phong thudc S&'Y té nhu Khoan 3 Muc 11

- H6 so bo nhiém lai ddi véi lanh dao cac khoa/phong thudc cac co quan,
don vi truc thudéc S6 nhu Khoan 3 Muc I11.

4.2. Ho so dé nghi kéo dai thoi gian giit chie vu dén tudi nghi huu gom:

- To trinh vé viéc dé nghi kéo dai thoi gian gitr chirc vy dén tudi nghi huu
do nguoi dimg dau co quan, don vi ky (d6i voi trudng hop trinh cip trén c6 tham
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quyén quyét dinh) hoic do nguoi ding dau bd phan tham muu vé cong tac to chic
can bo ky (d6i véi truong hop nguoi dimg du co quan don vi quyét dinh).

- Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian gitt chire vu
quan ly cua tap thé 1anh dao don vi;

- So yéu 1y lich do ¢4 nhan ty khai theo mau quy dinh, duoc don vi truc tiép
quan 1y xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thdi gian khong qua 06
thang;

- Ban tu nhan xét danh gia viéc thuc hién chure trach, nhiém vu trong thoi
han gilr chirc vy;

- Nhan xét cua chi ty noi cu trit @61 vé1 ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra cua ban than khac véi noi cu tri cua gia dinh thi phai 1ay nhan xét cua
chi iy not ban than cu tri va noi gia dinh cu tr;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

- Gidy chimg nhan strc khoe cia co sO y té ¢6 thim quyén cip trong thoi
han 06 thang.

C.TO CHUC THUC HIEN

Hudng dan nay thay thé cho Huéng dan s6 3197/HD-SYT ngay 07/11/2017
ciia S6 Y té vé viéc thuc hién bd nhiém, bo nhiém lai, luan chuyén, tu chuyén, tur
chirc, mién nhiém can bd cac co quan, don vi thudc S6¢ Y té Khanh Hoa.

S¢'Y té yéu cau Thu trudng cac co quan, don vi nghiém tic thyc hién ding
quy trinh bd nhiém, b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian cong tac dén khi di tudi nghi
huu d6i véi cong chire, vién chitc quan 1y cac phong thude So'Y té; cac co quan,
don vi thuoc S& Y té.

Trong qua trinh td chure thuc hién néu co vuong mic, dé nghi cac co quan,
don vi bao cdo vé S& Y té (Phong T6 chirc Hanh chinh) dé duoc hudng dan./.

Noi nhan: (VBDT)

- Cac don vi truc thudc;
- Cac phong thudc So:
- Lanh dao So;

- Luu: VT, TCHC.

K jy

N = :

Bui Xuan Minh
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