SO Y TE KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM Y TE THIXANINHHOA Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 519 /HD-YTNH Ninh Hoa, ngay 23 thang 4 ndm 2024
HUONG DAN

Quy trinh b6 nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian cong tac
deén tudi nghi huu doi véi vien chic quan ly cac don vi
thugc Trung tdm Y te thi xa Ninh Hoa

Cin cir Quyét dinh sb 2197/Qb-UBND ngay 03 thang 8 nam 2018 cua Uy
ban Nhan dan tinh Khanh Hoa vé viéc to chtrc lai Trung tdm Y té thi x3 Ninh Hoa
trén co s¢ sap nhap Trung tam Dan s6 - Ké hoach hoa gia dinh thi x3 Ninh Hoa
vao Trung tam Y t€ thi xa Ninh Hoa;

_ Can ctr Quyét dinh s6 387/QD-SYT ngay 15/4/2022 cua S¢ Y té Khanh Hoa
vé Ban hanh Quy dinh vé phan cap tuyén dung, su dung va quan ly vién chac
thuoc tham quyen quan ly cua S¢ Y té Khanh Hoa;

Can cir Quyét dinh s6 177/QD-UBND, ngay 18/01/2023 ciia UBND tinh
Khanh Hoa vé viéc tam phé duyét danh muc vi tri viéc lam cua Trung tdam Y té
huyén truc thuoc So Y t¢;

Thuc hién Huéng dan so 4564/HD-SYT, ngay 14/11/2023 cua S¢ Y té
Khanh Hoa vé quy trinh bo nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian cong tac dén
tudi nghi huu doi véi cdng chic, vién chuac quan ly cac phong thuge So Y te; cac
co quan, don vi thuoc S Y t¢;

~ Trung tdm Y té thi x& Ninh Hoa (Trung tam) huéng dan quy trinh bo nhigm,
bo nhiém lai, kéo dai thoi gian cong tac dén tudi nghi huu doi véi vién chirc quan
1y cac don vi truc thugc Trung tdm nhu sau:

A.BO NHIEM VIEN CHUC QUAN LY

I.MOT SO NQI DUNG CANLUU Y

Bao dam tiéu chuan chung va tiéu chuan cu thé cua chtc vu bd nhiém theo
quy dinh.

Vién chitc duoc gidi thiéu tir ngudn nhan sy tai chd phai dugc quy hoach
vao chtc vu bd nhiém hoic dugc quy hoach chic vu twong duong tré 1én. Doi
Véi nhan sy tir noi khac phai dugc quy hoach chic vu twong duong tré 1én.
Viéc thyc hién quy trinh bo nhiém cac chic vu da quy hoach chi duoc thuc hién
sau khi phé duyét quy hoach it nhat 03 thang. Truong hop dic biét do cap cb
tham quyén xem xét, quyét dinh.

Khi bo nhiém chtc vu cép truong va twong duong phai cd thoi gian gitr
chuc vu Cap phd hodc chirc vu tuong duong it nhit 12 02 nim. Truong hop dic
biét do cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Vién chirc bi ky luat khdng phan cong, bo nhiém vao chuac vu cao hon chic vy
khi bi ky luat trong khoang thoi gian nhu sau (tinh tir ngay Ky quyét dinh ky luat)

- 12 thang d6i véi hinh thic ky luat Khién trach.
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- 30 thang doi véi hinh thire ky luat canh céo.

- 60 thang d6i voi hinh thire Ky luat Cach chc.

Cap uy, tap the lanh dao Trung tm va ngudi dimg dau don vi chiu tréch
nhi¢ém vé danh gia, nhan xét, de xuat, lya chon, gioi thiu nhan sy bo nhiém
thudc tham quyen quan ly.

Il. QUY TRINH, THANH PHAN THAM GIA CAC BUGC BO
NHIEM LANH PAO CAC PON VI TRUC THUQC TRUNG TAM

Cén cir tinh hinh thyc té va nhu cau cong tac, Giam déc Trung tam chi dao
Phong T6 chac hanh chinh phoi hop truéng cac khoa/phong/tram ra soét, trinh
bang uy xin chu truong kién toan can bg l1anh dao cua khoa/phong/tram. Sau khi
tap the Bang uy Trung tam co chu truong ve cdng tac can by, quy trinh va thanh
phan tham du cac budc thuc hién nhu sau:

1. Poi véi ngudn nhan s tai chd

~ Quy trinh nhan sy gém 5 budc; tung hoi nghi chi duoc tién hanh khi co it
nhat 2/3 s6 nguoi dugc triéu tap co mat

Bwéc 1. Hoi nghi tap thé lanh dao khoa/phong/tram (lan 1)

Thanh phan: Lanh dao khoa/phong/tram; chi ay chi bo (néu c6) hoic Bi thu,
Pho Bi thu Chi b (truong hop Chi bo khdng c6 chi uy). Moi dai dién 1anh dao
Phong To6 chirc-Hanh chinh, Trung tdm cung tham du.

Trén co so chi truong, yéu cau nhiém vu cua khoa/phong/tram va nguodn
nhan su trong quy hoach, hoi nghi thao luén, ra soat, thong nhat vé co cau, tiéu
chuan, diéu kler] vg thong qua danh sach,nhan sy dap ng tiéu chuan, diéu kién
theo quy dinh dé lay y kién & cac budc tiep theo. Ket qua thao luan va thong qua
danh sach nhan su duoc ghi thanh bién ban.

Bwéc 2. Hoi nghi tap thé vién chirc, nguoi lao dong khoa/phong/tram

Thanh phan: Toan the vién chiic, nguoi lao dong cua khoa/phong/tram. Moi
dai dién lanh dao Phong To chirc-Hanh chinh, Trung tdm cung tham du.

Hoi nghi thao luan va thong nhat ve co cu, tidu chuan, dicu kién, quy trinh
gidi thigu nhan su va tien hanh gi6i thiéu nhan su bang phicu kin. Ket qua kiem
phiéu duoc lap thanh bién ban va khéng céng bo tai Hoi nghi nay.

Nguyén tic gisi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién gi6i thiéu 01 nguoi cho
mot chirc vu; ngudi ndo dat s6 phiu dong y cao hon trén 50% tong s6 ngudi dugc
triéu tap thi duoc Iua,ch(_)n. Truong hgp khong c6 nguoi nao dat trén 50% so phieu
gidi thigu thi chon tat ca nguoi 6 so phieu gioi thi¢u dat tir 30% tr¢ 1én dé gidi
thiéu & budc tiép theo. Truong hop khong c6 nguoi dat s6 phleu 30% tro 1én thi

khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao cao tap thé lanh dao Trung tam
Xem Xét, chi dao.

Buwéc 3. Hoi nghi tap thé 1anh dao khoa/phong/tram (Ian 2)
Thanh phan: Thyuc hién nhu quy dinh ¢ Budc 1.

Tap thé lanh dao khoa/phong/tram can ctr vao co cau, ti€u chuan, diéu kién,
yéu cau nhiém vu va khéa nang dap ung ctuia cong chirc, vién churc; trén co s két
qua gidi thiéu nhan sy & Bude 2 va y kién nhan xét, danh gia cta cac co quan, don
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vi ¢6 lién quan, Hoi nghi tién hanh thao luan va gi6i thiéu nhan sy bang phiéu kin.
Két qua kiém phiéu duoc 1ap thanh bién ban va cong bé tai Hoi nghi nay.

Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: M&i thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho
mot chirc vu trong s6 nhan su duoc gidi thiéu & bude 2; hoac gidi thiéu nguoi
khéc co6 du tiéu chuén diéu kién theo quy dinh; ngudi nao dat sd phiéu dong ¥ cao
nhit trén 50% tong sé nguoi dugc triéu tap thi dugc lya chon. Truong hop khong
c6 nguoi nao dat trén 50% sb phleu gio1 thi¢u thi chon tat ca ngudi co sb phiéu
gioi thiu dat tu 30% tro Ién dé gi6i thidu & buoc tiép theo. Truong hop khong c6
nguoi dat s6 phleu 30% tré 1én thi khong tiép tuc thuc hién cac budce tiép theo va
béo cdo tap thé lanh dao Trung tdm xem xét, chi dao.

Ghi cha: Twr Bude 1 den Buoc 3, truong hop khoa/phong/tram chua co lanh
dao ma ki¢n toan chirc vu cap phé hodc chi ¢6 cdp phé ma kién toan chirc danh
cdp truong thi Giam doc Trung tam phan cong Lanh dao Trung tam hodc uy
quyén cho lanh dao Phong To chirc-Hanh chinh, Trung tam du va chu tri hoi nghi.

Buéc 4. Hoi nghi tap thé 1anh dao Trung tim mo rong

Thanh phan: Cip ty va lanh dao Trung tam; Chu tich Coéng doan co so
Trung tdm; Bi thu Poan thanh nién (néu nhan sy dugc gidi thiéu dang 1a doan vién
thanh nién don vi).

Nguoi chu tri bao céo két qua léy phiéu tai Budc 3 va thong bao danh sach
nhan sy duoc gioi thiéu ¢ bude 3; tom tat 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; danh
gia, nhan xét uu, khuyét diém, trién vong phat trién. Sau d6, hoi nghi tién hanh
thao luén va gioi thiu nhan sy bang phiéu kin. Két qua kiém phiéu duoc 1ap thanh
bién ban va khong cong bo tai hdi nghi nay.

Buérc 5. Hoi nghi tap the lanh dao Trung tam

Thanh phan: Cap ty va lanh dao Trung tam

Trén co so Y kién danh gia, nhan xét (bang van ban) cua bang uy; két qua
Iay phiéu & cac hoi nghi; két qua xac minh, két luan nhiing van dé méi hay sinh
(néu c6) ddi va&i nhan sy; tap thé lanh dao Trung tam thao luan va biéu quyét gioi
thiéu nhan sy (bang phieu kin). Ket qua kiém phicu dugc 1p thanh bién ban kin va
cong bo tai Hoi nghi nay.

, Nguyen tac gidi thigu va lya chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhat trén 50% sb
phiéu so Vi tong s6 nguoi dugc tridu tap thi duoc lya chon bo nhiém. Truong hop
2 ngudi co s6 phiéu ngang nhau dat ti 1¢ 50% thi Giam doc Trung tam xem Xxét,
quyet dinh.

Sau khi hoan thién ho so theo quy dinh; Phong T6 chuc-Hanh chinh tham
muu vdn ban lay y kien cc co quan lién quan theo quy dinh trudc khi trinh cap c6
tham quyen ban hanh quyét dinh bo nhiém.

2. Poi voi nhan sy diéu dong, bo nhiém tir nguon nhan sy tir noi khac

Truong hop nhan sy do tap thé lanh dao Trung tdm du kién diéu dong, bd
nhiém tir nguon nhén su noi khac thi Phong T6 chirc-Hanh chinh tién hanh quy
trinh nhu sau:

Buwéc 1. Trao d6i, lay y kién cua tap thé lanh dao khoa/phong/tram noi tiép
nhan nhén sy vé chu truong diéu dong, bo nhiém.



Thanh phan:

+ Lanh dao Trung tam: chu tri;

+ Lanh dao Phong T chirc Hanh chinh;

+ Lanh dao khoa/phong/tram noi tiép nhan nhan su; chi uy chi bd (néu cd)
hoac Bi thu, Pho Bi thu chi b (trueong hop Chi bo khdng c6 chi uy).

Noi dung: Trao doi, lay y kién coa tap thé 1anh dao khoa/phong/tram noi tiép
nhan nhan su vé chi truong didu dong, bo nhiém.

Buwéc 2. Trao doi, 1ay y kién (bang phleu kin) cua tap thé lanh dao
khoa/phong/tram noi nhan sy dang cong tac vé chu truong diéu dong, bd nhiém

Thanh phan:

+ Lanh dao Trung tam: chu tri;

+ Lanh dao Phong T6 chiic Hanh chinh;

+ Lanh dao khoa/phong/tram noi tiép nhan nhan su; chi uy chi bo (néu cd)
hoac Bi thu, Pho Bi thu chi b (truong hop Chi bd khdng co chi uy).

Noi dung:

- Trao d6i, lay y kién (bang phiéu kin) cua tap thé 1anh dao khoa/phong/tram
noi nhan sy dang cong tac vé chu tru:ong diéu dong, bo nhiem.

- Gap nhan su dé trao doi vé yéu cau nhiém vu cong tac.

- Tham dinh hd so, xac minh 1y lich; b4o co két qua cho tap thé lanh dao
Trung tam.

- Nguyén tac lra chon: Ngudi dugc gidi thiéu phai dat s6 phleu trén 50% so

Vi tong sé ngudi duoc tridu tap; truong hop nguoi duoc gidi thigu co s6 phleu dat
ti I¢ 50% (khéng qua ban) thi bao cao Giam doc Trung tam xem xét, quyét dinh.

Buwéc 3. Hoi nghi tap thé 1anh dao Trung tam
Thanh phan: Cap uy va lanh dao Trung tam.
~ NOoi dung: Trén co s¢ ¥ kién dénh gi, nhan xét (bang van ban) cua cap uy, y

kién nhan xét, danh gia cua cac co quan, don vi c6 lién quan; két qua lay phieu ¢
cac hoi nghi; ket qua xac minh, ket luan nhitng van dé méi nay sinh (néu co) doi
in nhan su; tap thé lanh dao don vi thao luan va biéu quyét giai thiéu phén su
(bang phiéu kin). Két qua kieém phiéu dugc 1ap thanh bién ban va cdng bo tai hoi
nghi nay.

Sau khi hoan thién ho so theo quy dinh; Phong T6 chic-Hanh chinh tong
hop ho so, tham muu van ban trinh cap c6 tham quyén ban hanh quyét dinh bo
nhiém.

3. Ho so bo nhiém

Ho so nhén sy bo nhiém phai duoc ké khai trung thyc, chinh xac, day di noi
dung néu tai cac myc va phdi duoc cap c6 tham quyen xac nhan hodc ching thuc
theo quy dinh, gtii vé Phong T6 chirc-Hanh chinh, Trung tam dé€ tong hop trinh S¢
Y te.

Thanh phan méi ho so gdom:



- To trinh vé viéc bo nhiém;

- Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu ¢ cac
budc trong quy trinh bo nhiém;

- So yéu Iy lich do ca nhan ty khai theo miu quy dinh duoc co quan tryc tiép
guan ly xac nhan, c6 dan anh mau 4x6cm, chup trong thoi gian khdng qua 06
thang;

- Ban tu kiém diém 03 nim cong tac gan nhat;

- Nhan xét, danh gia cua tap lanh dao don vi vé pham chat dao duc, 16i séng,
y thic t6 chuc ky luat, doan ket ngi bo, ve nang lyc cong tac, ket qua thuc hign
chuc trach, nhiém vu trong 03 nam gan nhat;

- Nhén xét cia chi uy noi cu trit d6i v6i ban than va gia dinh. Trudng hop
noi cu tra cua ban than khac véi noi cu tri cia gia dinh thi phai lay y kién nhan
Xét ctia chi iy noi ban than cu trt va noi gia dinh cu tri;

- Ban keé khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

- Ban sao cac vin bang, ching chi theo tiéu chuan chuc danh bo nhigm.
Truong hop nhan sy co bang tot nghiép do co so giao duc nudc ngoai cap thi phai
dugc cdng nhan tai Viét Nam theo quy dinh.

- Giay chiing nhan siic khoe ciia co sd 'y té co tham quyén cap trong thoi han
06 thang.

B. BO NHIEM LAI, KEO DAl THOI GIAN GIU CHUC VU QUAN
LY DEN TUOI NGHI HUU THEO QUY PINH

|. THOI PIEM, THOI HAN VA NGUYEN TAC THUC HIEN BO
NHIEM LAI, KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU QUAN LY

1. Thoi diém, thoi han

~ - Vién chirc quan ly hét thoi han gitr chirc vu bo nhiém theo quy dinh thi tap
thé 1anh dao Trung tam phai tien hanh quy trinh xem xét, b6 nhiém lai hoac kéo
dai thoi gian gitr chuc vu quan ly.

- Vién chirc quan 1y khi hét thoi han bo nhiém, tinh dén thang du tudi nghi
huu con dudi 05 ndm cong tac ma dugc bo nhiém lai thi thoi han bé nhiém duoc
tinh dén thoi diém du tuoi nghi huu theo quy dinh.

~ Truong hop tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 2 ndm cong tac, tap
the lanh dao Trung tam xem Xét, néu dap tmg du tiéu chuan, dieu kién thi quyet
dinh kéo dai thoi gian gitr chic vu cho dén khi du tudi nghi huu theo quy dinh.

- Quyét dinh bo nhiém lai hogc quyét dinh kéo thoi gian giir chic vy quan ly
phai dugc ban hanh trudc ngay hét thoi han boé nhiém it nhat 01 ngay lam viéc.

- Truong hop vién chic quan Iy khi hét thoi han bo nhiém ma chua c6 quyét
dinh bo nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gitr chuc vu quan ly cua Trung tdm thi
khong duoc thuc hién chic trach, nhiém vy, tham quyen cua chac vy quan Iy hién
git. Viéc thuc hién chuc trach, nhiém vy, tham quyeén cua chuc vu quan 1y dé do
Trung tdm quyeét dinh.

- Cac truong hop chua thyc hién quy trinh b nhiém lai hodc kéo dai thoi
gian gitr chtrc vu quan ly:
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+ Pang trong thoi han xtr ly ky luat, dang diéu tra, truy to, xét xu;

+ Dang trong thoi gian dugc co quan, don vi cu di hoc tap, cong tac & nudc
ngoai tir 03 thang trd Ién;

+ Trong thoi gian diéu trj nodi tré tir 03 thang trd 1én tai cac co sd v té hodc
trong tho1 gian nghi ché do thai san.

2. Tiéu chuén, diéu kién b nhiém lai

- Hoan thanh nhiém vu trong thoi gian gitr chue vu quan ly.

- bap ung tiéu chuan chirc danh 1anh dao, quéan 1y theo quy dinh tai thoi

diém bo nhiém lai.

- C6 nhu cau vé vj tri viéc 1am lanh dao, quan ly.

- Pu suc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chuc trach duoc giao.

- Khong thudc cac truong hop bi cAm dam nhiém chirc vu theo quy dinh cua
phap luat.

II. QUY TRINH, THU TUC BO NHIEM LAI

1. Thii tuc bd nhiém lai ddi véi lanh dao khoa/phong/tram

Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, Giam dbc Trung tim
phai ra thong bao thuc hién quy trinh xem xét, bo nhiém lai doi véi vién chic.

Vién chuc lam bao cao ty nhan xét, danh gia vigc thyc hién chc trach,
nhiém vu trong thoi gian gitr chuc vu giri Phong To chac-Hanh chinh, Trung tam.

Buwéc 1. Hoi nghi tap thé vién chirc khoa/phong/tram

Thanh phén: Toan thé vién chic, nguoi lao dong cia khoa/phong/tram. Mai
dai dién Phong To chic-Hanh chinh, Trung tdm cung tham du.

- Trinh tu va noi dung thuc hién:

+ Vién chtic quan 1y dugc xem xét bd nhiém lai b4o co tu nhan xét, danh
gia viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu trong thoi gian git chic vu.

+ Thanh vién dy hoi nghi tham gia y kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu
kin doi vai vién chac quan 1y dugc xem xét bo nhiém lai.

+ Noi dung hoi nghi va két qua kiém phiéu duoc lap thanh bién ban.

+ Két qua kiém phiéu khéng cdng bé tai hoi nghi nay.

Buwéc 2. Hoi nghi tap thé 1anh dao Trung tam

Thanh phan: Cap iy va lanh dao Trung tam.

- Trinh tu va noi dung thuc hién:

+ T4p thé 1anh dao Trung tam phan tich két qua lay phiéu ¢ hoi nghi tap thé
vién chuc khoa/phong/tram va y kieén nhén xét, danh gia cta cac co quan, don vi

c6 lién quan. Vién chirc dugc dé nghi b6 nhiém lai phai dat ti I€ trén 50% tinh trén
tong so nguoi duoc triéu tap tham gia hoi nghi tap thé vién chic khoa/phong/tram.

+ Tap thé 1anh dao Trung tdm thao luan nhan xét, danh gia va biéu quyét
nhan su bang phiéu kin. Nhan su duoc dé nghi bd nhiém lai phai dat ty 18 trén 50%
téng sb thanh vién tap thé 1anh dao déng ¥; trudng hop nhan sy dat ty 1& 50% thi
do Giam ddc Trung tam quyét dinh.



Sau khi hoan thién ho so theo quy dinh; Phong T6 chac-Hanh chinh tham
muu véan ban lay y kien cac co quan lién quan theo quy dinh trudc khi trinh cap c6
tham quyén ban hanh quyét dinh b6 nhiém.

2. Thi tuc kéo dai thai gian giix chirc va dén tudi nghi huu

- Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, Giam déc Trung
tam phai ra thong bao thuc hién viéc xem xét kéo dai thoi gian gitr chirc vu quan
1y dén tu61 nghi huu d61 vai vién chuec.

- Vién chuc lam bao cao ty nhan xét, danh gia vigc thyc hién chuc trach,
nhiém vu trong thoi han gitr chae vu gai Phong T6 chirc-Hanh chinh, Trung tam.

- Tap thé lanh dao Trung tam t6 chirc thao luan, xem xét, néu vién chirc con
suc khoe, uy tin, dap ung dugc yéu cau nhiém vy thi thong nhat biéu quyet bang
phiéu kin viéc keo dai thoti gian gitr chirc vu dén tuoi nghi huu.

- Nhan sy duge de nghj kéo dai thoi han giit chire vu den tudi nghi huu phai
dat ty 1€ trén 50% tong s6 thanh vién tap thé lanh dao dong ¥; truong hop nhén sy
dat ty 1¢ 50% thi do Giam dbc ‘Trung tam quyét dinh; dong thoi bao céo day du cac
y kién khac nhau dé cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

3. Ho so bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tudi nghi huu

a. Ho so b6 nhiém lai

Thanh phan mdi hd so gdm:

- T trinh vé viéc bd nhiém lai;

- Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac
budc trong quy trinh b6 nhiém lai;

- So yéu ly lich do ca nhan tu khai theo mau quy dinh duoc co quan truc tiép
quan ly xac nhan, c6 dan anh mau 4x6cm, chup trong thoi gian khdng qua 06
thang;

- Ban tu nhan xét, danh gia vién chc;

- Nhan xét, danh gia cua tap the lanh dao Trung tam vé pham chat dao drc,
16i song, y thuc to chac ky luat, doan két ndi by, ve nang lyc cong tac, két qua
thuc hién chirc trach, nhiém vu trong 03 nam gan nhat;

- Nhan xét cua chi uy noi cu tra d6i voi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra caa ban than khac vai noi cu tri cia gia dinh thi phai lay y kién nhan
xet cua chi uy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tr;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

- Béan sao céc van bang, ching chi theo tiéu chuan chuc danh bo nhigm.
Truong hop nhén su cd bang tot nghiép do co so gido duc nudc ngoai cap thi phai
duogc cdng nhan tai Viét Nam theo quy dinh.

- Giay chiing nhan sirc khoe ciia co sd' y té c6 tham quyén cap trong thoi han
06 thang.

b. Ho so' dé nghi kéo dai thoi gian giik chirc vu dén tudi nghi hwu gom:

- T& trinh vé viéc dé nghi kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tudi nghi huu;
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- Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian giit chirc vy
quan ly cuda tap thé 1anh dao Trung tam;

- So yéu 1y lich do c4 nhan ty khai theo mAu quy dinh, dugc don vi truc tiép
quan ly xac nhan, c6 dan anh mau 4x6¢cm, chup trong thoi gian khong qua 06
thang;

- Ban tu nhan x¢ét danh gia viéc thuc hién chure trach, nhi€ém vu trong thoi
han gilt chuc vy;

- Nhan xét cia chi iy noi cu trii dbi véi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra cua ban than khac véi not cu tra ctua gia dinh thi phai lay nhan xét cua
chi ity noi1 ban than cu tra va noi gia dinh cu tra;

- Ban keé khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

- Gidy chung nhan stc khoe cta co s y té c6 tham quyén cap trong thoi han
06 thang.

C.TO CHUC THUC HIEN

Huéng din nay thay thé cho Huéng din s6 1225/HD-YTNH, ngay
28/12/2018 cQa Trung tam Y té thi xa Ninh Hoa vé thuc hién b6 nhiém, bo nhiém
lai, luan chuyén, tir chirc, mién nhi€ém can bd cac don vi truc thudéc Trung tam Y té
thi x4 Ninh Hoa.

Trung tam Y té qyéu cau cac don vi truc thude nghiém t,L'lc thuc hiér} dang
quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian cong tac dén khi du tudi nghi
huu do6i vai vién chie quan 1y.

Trong qua trinh td chirc thue hién néu co Vuéng rnécv dé nghi cac dO’p vi lién
hé Phong T6 chic-Hanh chinh (CN. Ng6 Thi Thu Hong) dé dugc hudng dan./.

Noi nhdn: , .
- Lanh dao TTYT (VBDT); AT IAM bOC
- Cac don vi truc thudc (VBDT); 7

- Luu: VT, TCHC.

Trinh Tién Khoa
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Phu luc |
DANH MUC HO SO NHAN SU BO NHIEM

Danh muc hd so nhéan sy thong nhat kho gidy A4 va sap xép theo thu ty sau:

1. To trinh; Bién ban hdi nghi va Bién ban kiém phiéu O cac budc; Phuong
an vé co cau, sO luong, tiéu chuan, di¢u kién, quy trinh nhan sy va danh sach nhan
su thong qua tai Budce 1.

2. So yéu Iy lich mau 2C/TCTW theo quy dinh hién hanh do c4 nhan tu khai
va co quan truc ti€p quan 1y can bd xac nhan; c6 dan anh mau kho 4x6¢m va dong
dau. Poi voi can bo duoc bo nhiém 1an dau bo sung so yéu ly lich mau 2A/TCTW.

3. Panh gia, nhan xét 3 nim gan nhét ciia cac cap uy, to chirc dang, tap thé
lanh dao co quan, don vi cua cap cé tham quyén theo phan cap quan ly can bo, vé:
(1) Pham chat chinh tri, dao duc, 161 song, y thure to6 chic ky luat, doan két ndi bo.
(2) Nang luc cong tac va két qua thuc hi¢n chirc trach, nhiém vu dugc giao; trong
do, thé hién rd trong qua trinh cong tac nhan su c6 san pham cu thé, thanh tich
cong tac, han ché, khuyét diém, vi pham (n€u c06). (3) Uy tin va trién vong phat
trién.

4. Panh gia, nhan x¢ét cua chi bg, dang iy noi cong tac.

5. Nhén xét ctia cip Uy noi cu tra d6i voi ban than va gia dinh can bd.

6. Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau ban hanh kém theo quy dinh hién
hanh (c6 ky xac nhan cua nguodi ké khai va nguo1 nhan ban ké khai theo quy dinh).

7. Ban sao cac van bang, ching chi vé trinh do chuyén mon, nghiép vu, 1y
luan chinh tri1... (c6 xac nhan cua co quan c6 tham quyén).

8. Giay kham strc khoé do co s¢ y té c6 tham quyén cép.

Leru y: Cac tai liéu néu tai Muc 2, 3, 4, 5, 6, 8 khong qua 6 thang tinh dén
thoi diém xem xé&t.
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Phu luc 11
MAU HO SO BO NHIEM

NHAN XET, PANH GIA

ciia Ban Thuong vu cdp iy, tap thé lanh dao co quan, dang doan, Ban Thurong vu
doan thé (néu khong co dang doan)............... vé dong chi (ho tén,chucc vu, don vi
cbng tac)

I. Nhén xét, danh gia wu khuyét diém; mit manh, mit yéu, trién vong

1. Pham chat chinh tri, dao dirc, 10i song, y thirc td chirc ky luat, doan két
ndi bo:

- Tu tudng chinh tri.

- Pham chét dao dtc, 16i séng.

- Tac phong, 18 16i 1am viéc

- Y thirc t6 chte ky luat; giir gin doan két ndi bo.

2. Ning luc cong tac va két qua thue hién chire trach, nhiém vu dwoc
giao:

- Viéc nghién ctru, to chirc thue hién chua truong, duong 16i, nghi quyét, chi
thi ciia Bang va chinh sach, phap luat ciia nha nudec.

- Khéi lugng, chét lugng, hi¢u qua thyc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao
(nhan manh trong khoang thoi gian 3 nam tro lai day).

- Nhitng han ché, khuyét diém, vi pham (néu co)
- Két qua xép loai chit luong can b, cong chirc, vién chirc trong 3 nim gan nhat.
3. Uy tin va trién vong phat trién
- Uy tin, tin nhiém trong Pang, trong quan chiing & co quan.
- Kha ning dap mg yéu cau nhiém vy; trién vong phat trién.
4. Tém tit wu khuyét diém chinh, mit manh, mit yéu noi troi:
I1. Két luan chung
1. V& tiéu chuén can bd
2. Kha nang hoan thanh nhiém vu
3. Trién vong va chiéu hudng phat trién
Ky tén (dong déu)

Ghi chi: Hinh thirc van ban theo quy dinh hién hanh.
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NHAN XET, PANH GIA
cia dang bo/chi bg co s6...............

ve dong chi (ho tén,churc vu, don vi cong tac)

I. Nhén xét, danh gia wu khuyét diém; mit manh, mit yéu, trién vong

1. Pham chit chinh tri, dao dirc, 18i song, y thirc to chirc ky luat, doan két
noi bo:

- Tu tuwong chinh tri.

- Pham chét dao dtec, 16i séng.

- Tac phong, 18 161 1am viéc

- Y thirc t6 chte ky luat; giir gin doan két ndi bo.

2. Ning luc cong tac va két qua thuce hién chie trach, nhiém vu dwoc
giao:

- Vi¢éc nghién ctru, td chure thuc hién chu truong, duong 161, nghi quyét, chi
thi cua Dang va chinh sach, phap luat cia nha nuéec.

- Khéi lugng, chét lugng, hi¢u qua thyc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao
(nhan manh trong khoang thoi gian 3 nam trd lai day).

- Nhitng han ché, khuyét diém, vi pham (néu c0)

- Két qua xép loai dang vién trong 3 nim gan nhat.

3. Uy tin va trién vong phat trién

- Uy tin, tin nhiém trong Pang, trong quan ching & co quan.
- Kha ning dap (mg yéu cau nhiém vy; trién vong phat trién.

II. Tém tit wu khuyét diém chinh, mit manh, mét yéu noi trdi

Ky tén (dong dau)

Ghi chd: Hinh thirc van ban theo quy dinh hién hanh.



DANG UY XA/PHUONG.........oc PANG CONG SAN VIET NAM
(6] 5 1 15 370 2NN ,ngay thang nam 20....

PHIEU NHAN XET
dang vién dang cong tac thuwong xuyén gilr moi lién hé
v6i to chire ding va nhan dan noi cw tra

Chit uy sau khi hop vé1 ban cong tac mit tran thon, ban, khu dan cu, t6 dan
phé thong nhéat nhan xét vé dang vién . e nhu: sau:

1. Néu guong Ve pham chat chinh tri, dao dirc, 16i séng va phat huy vai trd
tién phong, guong mau cua ngudi can bd, dang vién trude nhan dan noi cu tra.

Néu guong tot D Néu guong D Chua néu guong D

2. Guong mau thuc hién nghia vu cong dan; tuyén truyén, van dong gia dinh
va nhan dan trén dia ban dan cu thyc hién cac cha truong, dudng 16i ciia Pang,
chinh sach, phap luat cua Nha nudc va cac quy dinh cua dia phuong noi cu tra.
Tham gia va van dong gia dinh tham gia cac cudc van dong, cac phong trao thi dua
do dia phuong phat dong.

Guong mau di dau L] Guong mau ] Chua guong mau ]

3. Tham gia dﬁy du, nghi€m tac cac cudc hop dinh ky va tich cuc tham gia
cac cudc hop khac do cap uy noi cu tra tri€u tap; tham gia cac cudc hop cia nhan
dan noi cu tru.

Tham gia day du D Tham gia chua day du D Khong tham gia D

4. Thuong xuyén gilr moi lién hé véi chi uy, truong thon, ban, t6 truong to
dan phd, ban cong tac mat tran noi cu tra dé nam bat tinh hinh nhan dén; phan anh
nhing y kién cta nhan dan téi co quan c6 thim quyen Tich cuc tham gia gop ¥
kién véi chi ay, chi bo, dang uy co s¢ noi cu tru vé cac cong viée chung cua dia
phuong, nhat 1 nhitng van dé birc xic ¢ thon, ban, t6 dan phd.

Thuong xuyén, tich CII(J:I Thuong xuyén D Chua thuong xuyén D

5. Tuyén truyén, van dong nhan dan tham gia gép y xdy dung Pang, xy dung
chinh quyén O co s0; giam sat can bg, dang vién trong viéc tu dudng, rén luyén dao
duc, 16 song va thyc hién trach nhiém néu guong. Van dong gia dinh va nhan dan
xay dung mdi quan hé gan bé doan két, xay dung doi séng vin hoéa o khu dan cu.

Rét tich cuc D Tich cuc D Chua tich cuc D

1Hodc bi thu chi b (noi khong ¢ chi uy)
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6. Bé nghi cép Uy co s6 noi dang vién cong tac biéu duong hoic xem xét xir
1y theo quy dinh do61 vdi dang vién chua thuc hién tot.

Biéu duong Khong dénghi | Xemxétxirlyl |

7. NhaAn XEt KNAC .....oveiiiiiiiiii e
XAC NHAN CUA PANG UY T/M CHI BQ

XA, PHUONG, THI TRAN (Ky, ghi 16 ho va tén)

(Ky tén, dong ddu, ghi ré ho va tén)
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SOY TE KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM Y TE THI XA NINH HOA Péc lap - Tw do - Hanh phtc

Ninh Hoa, ngay  thang nam 20..

BAN TU'NHAN XET, PANH GIA CAN BQ
(Dung cho can b6 b6 nhiém lai)

[ (T2 1 2] AR
Chtrc vu, don vi cONG tAC: ....ooveiieicieecece e,
Ngay AUOC DO MBI ...

Trong thoi gian ddm nhi€ém chic vy ... to1 tu
nhdn xét danh gid nhu sau:

1. Pham chit chinh tri, dao dikc 16i song, y thirc té chirc ky luat, doan
két noi b
- Tu twong chinh tri;
- Pham chét dao dirc, 16i song:
- T4c phong, 18 16i 1am viéc;
- Y thire to chire ky luat; gitt gin doan két noi bo.
2. Viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu dwec giao
- Viéc thuc hién chic trach, nhiém vu duoc giao;

- Két qua thyc hién cac chi tiéu, nhiém vy trong tim duoc giao (can di sau
lam I’(N)‘Vé kvhéi lugng, chat lugng, tién do, hiéu qua thuc hién nhiém vu duoc giao;
tinh than do6i méi, sang tao, tu chiu trach nhiém, y thic, thai d6 phuc vu Nhan dan
)

- Ning lyc 1anh dao, quan 1y, diéu hanh; quan hé, phdi hop trong cong tac;
trach nhiém néu guong.

- Trach nhiém c4 nhan lién quan dén két qua, han ché, khuyét diém, vi pham
¢ linh vuc, dia phurong, t6 chire, co quan, don vi do minh phu trach.

- Két qua xép loai chat lugng can b, vién chirc trong 03 ndm gan nhat.

NGUOI TU NHAN XET PANH GIA
(Ky ghi vo ho tén)
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