UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SOY TE Poc lap — Tu do — Hanh phic
S6: 2759//HD-SYT Khéanh Hoa, ngay 4 thang 7 nam 2024
HUONG DAN

M@t s6 ndi dung vé cong tac quy hoach can bé linh dao, quén ly
cho cac phong thudc Sé; cac co quan, don vi truc thuge Sé

Can cir Quy dinh s6 1077-QB/TU, ngay 17/01/2024 ctia Ban Thudng
vu Tinh ty vé cong tac quy hoach can bo;

Can cr Huéng dan sd 04-HD/BTCTU, ngay 22/01/2024 ctia Ban T6 chuc
Tinh @iy huéng ddn mot sé ndi dung cu thé vé cong tac quy hoach cén bo;

Cian ctr Quyét dinh s6 01/2022/QD-UBND ngay 17/01/2022 caa Uy ban
nhan dan tinh Khanh Hoa ban hanh Quy dinh vé phan cip tuyén dung, sir
dung va quan Iy can bo, cong chirc thudc tham quyén quan 1y cia Uy ban
nhan dan tinh Khanh Hoa;

Cian ctr Quyét dinh s6 02/2022/QD-UBND ngay 18/02/2022 cua Uy ban
nhan dan tinh Khanh Hoa ban hanh Quy dinh vé phan cdp tuyén dung, sir
dung va quan 1y vién chirc thudc tham quyén quan 1y ctia Uy ban nhan dan
tinh Khanh Hoa;

SO Y té hudng din mét s6 nodi dung vé cong tac quy hoach can bo lanh
dao, quan ly cho cac phong thudc S&; cac co quan, don vi truc thudc Sé& nhu
Sau:

I. MOT SO VAN PE CAN QUAN TAM TRONG THUC HIEN
CONG TAC QUY HOACH CAN BO

1. Quy hoach can bo lanh dao, quan 1y phai xudt phat tir tinh hinh thuc
té d6i ngll can bg, yéu cau nhiém vu chinh trj co quan, don vi trong ting giai
doan va dinh hudéng giai doan ké tiép; dong thoi, gan két chat ché véi cac
khau khac trong cong tac can bd. Bao dam su lanh dao ctia cip uy va tip thé
lanh dao c6 tham quyén, nguyén tic tap trung dan chu, cong bang, cong tam,
khach quan, cong khai, minh bach.

2. Ra soat, danh gia ngudn can bd va can b truée khi dwa vao quy
hoach:

Cac co quan, don vi phai ti€én hanh ra soat, danh gid nguén can bd va
can bo theo yéu cau sau:

a) Ve ra sodt, danh gida nguon can bg:
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Trén co s& tinh hinh do1 ngli can bg, yéu ciu nhiém vu chinh trj cua co
quan, don vi, chi dao ra soat, danh gia nguén can by duong nhiém theo co
cAu, sb luong, tiéu chuén, diéu kién dé chuan bi nguén nhan su trude khi tién
hanh cdng tac quy hoach can bg.

b) Panh gid can b theo cdc tiéu chi sau:

- Pham chét chinh tri, dao duc, 16i séng, ¥ thirc td chire, ky luat va viéc
thuc hién cac quy dinh vé trach nhiém néu guong cua can bo, dang vién,
trong d6 chu trong dén tinh than nang dong, sang tao, ddm nghi, dam lam,
dam chiu trach nhiém vi 191 ich chung.

- Nang luc cong tac: Ket qud, hiéu qua cong viéc; mirc do hoan thanh
chuc trach, nhiém vu dugc giao.

- Uy tin: Két qua danh gia can b hang nim cua cip c6 thAm quyén va
két qua lay phiéu tin nhi¢m theo quy dinh (néu co).

- Chiéu hudng, trién vong phat trién: Kha ning dap Gmg yéu cau nhiém
vu theo churc danh quy hoach.

3. Thuc hién phwong cham quy hoach “dong” va “mé6”

- Quy hoach “déng” 1a dinh ky ra soat, b6 sung, diéu chinh dé dua ra
khéi quy hoach nhitng cédn bo khong con du tiéu chuén, diéu kién, khong
hoan thanh nhiém vu, vi pham quy dinh cta Pang, phap luat cia Nha nudc
hodc uy tin thap va kip thoi bd sung vao quy hoach nhimng can bd c¢6 pham
chét, nang luc, uy tin, trién vong phat trién.

- Quy hoach “md” dugc hiéu 1a khong khép kin trong timg co quan,
don vi ma cAn md rong ngudn can bd tir noi khac dé dua vao quy hoach
nhiing can bd dap ung tiéu chuén, diéu kién va yéu cau nhiém vu cua co
quan, don vi.

4. Khong thyc hién dong thoi quy trinh bd sung quy hoach véi quy trinh
b6 nhiém vao mét chic danh 1anh dao, quan ly. Viéc thuc hién quy trinh bo
nhiém vao chic danh quy hoach chi dugc thyc hién sau khi cép c6 thadm
quyén phé duyét quy hoach it nhét 3 thang.

5. Coi trong chat luong, khong vi sé luong, co cdu ma ha thip tiéu
chuén; déng thoi, quan tdm Ianh dao, chi dao va c6 bién phap hi€u qua dé
phin dau thyuc hién co ciu ba d6 tudi (khoang cach gitta cac do tudi 1a 5
nam), ty 1€ can b0 tré, can bd nir, can by nguoi dan tdc thiéu sb trong quy
hoach cép 1y, cac chirc danh 1anh dao, quan 1y.

I1. MQT SO NOI DUNG CU THE

1. Thoi gian tham dinh, phé duyét quy hoach
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Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc to trinh, hd so
nhan sy, cap c6 thAm quyén phai xem xét, phé duyét quy hoach theo thim
quyén. Trudng hop can thiét, cip c6 thdm quyén c6 thé kéo dai thoi gian
nhung khong dugc qua 15 ngay lam viéc.

2. Thim quyén phé duyét quy hoach

- Phong T chitc Hanh chinh, S& Y té tham dinh hd so nhan sy trinh
Tap thé Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét quy hoach ddi voi cac chtc danh
thudc thim quyén quan Iy ciia So' Y té.

- Bo phan tham muu céng tac can bd cua cac co quan, don vi truc thude
S Y té tham dinh hd so nhan sy trinh tap thé 1anh dao co quan, don vi Xem
xét phé duyét quy hoach dbi véi cac chire danh 1anh dao, quan Iy thudc tham
quyén quan 1y cta co quan, don vi theo quy dinh.

3. Quy hoach chirc danh cao hon

Chi quy hoach can bd vao chirc danh cao hon, khong quy hoach chirc
vu dang dam nhiém.

* Vi du:

- Pong chi Nguyén Vin A hién 1a Giam déc cua don vi A, nhiém ky 2021
- 2026, khi quy hoach nhiém ky 2026 — 2031 hoic ra soat, bo sung quy hoach
trong nhiém ky 2021 - 2026 s& khong gidi thiéu dong chi Nguyén Vian A vao
quy hoach chtrc danh Giam ddc cua don vi A; néu dong chi c6 du tiéu chuan,
diéu kién, thi gidi thiéu vao danh sach quy hoach chirc danh Pho Giam dbc S

- Pdng chi Nguyén Vin B hién 12 Pho Giam dbc don vi A, nhiém ky
2021 - 2026, khi quy hoach nhiém ky 2026 - 2031 hodc ra soat, bo sung quy
hoach trong nhiém ky 2021 - 2026 s& khong gidi thiéu dong chi Nguyén Vin
B vao quy hoach chirc danh Pho Giam déc don vi A; néu dong chi du tiéu
chuan, diéu kién, thi giéi thiéu vao quy hoach tdi da 03 chirc danh: Giam
dbdc don vi A, Truéng phong thude S&, hodc chtrc danh khac cao hon chic
danh dang dam nhiém.

4. Quy hoach cép iy gin v6i quy hoach cac chire danh linh dao,
quan ly

LAy quy hoach céc chitc danh cip uy 1am co s dé quy hoach cac chtrc
danh lanh dao, quan 1y, bao dam ddng bd véi cac chu truong, quy dinh cua
Pang vé bd tri can bo.

5. Phwong phap va thoi diém quy hoach

a) Xay dung quy hoach can bo nhiém ky ké tiép dugc thuc hién mot 1an
vao nam thur hai cia nhiém ky dai héi dang bd cac cép, dai hoi cua Mat tran
T6 qubc Viét Nam va cac to chirc chinh tri - x4 hoi cac cap.
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b) Hing nidm tién hanh ra soat, bd sung quy hoach ctia nhiém ky hién
tai va nhiém ky ké tiép trong Quy I va bao cio két qua phé duyét quy hoach
trong Quy I, chdm nhét trong thang 6; trudng hop ra soat, bd sung quy
hoach 1an thtr 2 trong nim phai bao cdo it nhat sau 30 ngay ké tir ngay duoc
cip co thim quyén quyét dinh phé duyét quy hoach.

Céac co quan, don vi bao cao So' Y té két qua phé duyét quy hoach thudc
tham quyén theo phan cip quan 1y (kém theo cac Quyét dinh phé duyét quy
hoach) dé quan 1y theo quy dinh.

6. Ve tiéu chuan, diéu kién

Tai thoi diém xem xét, phé duyét quy hoach, nhan sy phai co ban dap
ung cac ti€u chuan sau:

a) Vé trinh do chuyén mon: Phai co trinh d0 chuyén mon, nghi¢p vu
turong ing vo1 churc danh bé nhiém.

b) Vé trinh dé Iy ludn chinh tri:

- Can bd quy hoach cac chirc danh c6 thé chua bao dam tiéu chuén 1y
luan chinh tri nhung sau khi dugc quy hoach phai c6 ké hoach dao tao, boi
dudng dé hoan thién tiéu chuan 1y luan chinh tri theo quy dinh.

) Chwa nhdt thiét phdi ddp ving ngay cdc tiéu chudn: Kinh qua chiic
vu lanh dao, quan 1y cap dudi, trinh d0 quan 1y nha nuéc...

*Vidu:

- Péi v6i quy hoach chitc danh Gidm ddc co quan, don vi, tai thoi
diém xem xét quy hoach, nhan sy khong nhat thiét phai dap ung day du mot
s6 tiéu chuan sau: D3 kinh qua va hoan thanh tot nhiém vu & chic vu Phé
Giam doc va tuong duong trd 1én; ¢6 trinh d6 1y luan trung cap chinh tri, c6
trinh d6 quan 1y nha nuéc ngach chuyén vién, bdi dudng lanh dao, quan 1y
cap phong, bdi dudng kién thirc an ninh quéc phong.

7. Phwong phap tinh tudi quy hoach

Tubi quy hoach dugc xac dinh theo tinh than Két luan s6 08-KL/TW,
ngay 15/6/2021 ctia Bo Chinh tri vé tudi bd nhiém, giéi thiéu tng cur va
Hudng dan s6 06-HD/BTCTW, ngay 26/7/2021 cta Ban T6 chic Trung
wong, cu thé nhu sau:

a) Tudi quy hoach nhiém ky ké tiép bang tudi nghi huu thuc té cta can
bo theo Nghi dinh sb 135/2020/ND-CP, ngay 18/11/2020 ctua Chinh phu trur
di tudi clia can bo tai thoi diém tinh tudi theo quy dinh phai con it nhat 01
nhiém ky cong tac (60 thang) dbi voi ddi tuong 1 va con it nhat 02 nhiém ky
(120 thang) d6i voi dbi tuong 2.
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b) Thoi diém tinh tudi: K& thira cach tinh thdi diém quy dinh tai Chi thi
s6 35-CT/TW, ngay 30/5/2019 cua Bo Chinh tri, cu thé:

- Thoi diém tinh tudi quy hoach céc chtrc danh 1anh dao cic co quan
Nha nudce nhiém ky 2026-2031: Thang 5/2026.

¢) Tudi ra soat, bd sung quy hoach cho nhiém ky hién tai bing tudi nghi
huu thyuc té ctia can bd theo Nghi dinh s6 135/ND-CP, ngay 18/11/2020 cia
Chinh phu trur di tudi cua can bd tai thoi diém ra soat, bo sung quy hoach
phai con it nhat 72 thang dbi v4i d6i twong 1 va con it nhat 02 nhiém ky
(120 thang) dbi voi dbi twong 2 duoc quy dinh tai Phu luc 1A, 1B cua
Huéng dan nay.

8. Vé s6 lwgng chirc danh quy hoach

- M6t chirc danh 1anh dao, quan 1y quy hoach khong quéa 03 nguoi.
Khoéng quy hoach mot chirc danh cho mot nguoi.

- Mot ngudi quy hoach khéng qua 03 chic danh & cing mot cip phé
duyét quy hoach.

9. Quy trinh quy hoach

Quy trinh quy hoach gém 2 quy trinh: (1) Xay dung quy hoach can b
nhiém ky ké tiép tir ngudn nhan su tai chd. (2) Ra soat, bd sung quy hoach
can bd héng nam tu nguén nhan su tai chd hoic tu nguén nhan sy ¢ noi
khac.

Quy trinh quy hoach dugc thuc hién theo Phu luc 2A, 2B cia Hudng
dan, trong d6 can luu y: Hoi nghi can bo chu chét (budce 3 cta quy trinh xay
dung quy hoach can b nhiém ky ké tiép tir nguén nhan su tai chd va budc 2
ctia quy trinh ra soat, bd sung quy hoach hang nam tir nguon nhan sy tai chd)
chi dugc tién hanh khi ¢6 it nhat 2/3 s nguoi dugce trigu tap co6 mat.

10. Poi véi cac trueong hop dwong nhién ra khéi quy hoach va doi
v6i can bo da tir tran thi dwong nhién ra khoi quy hoach, cip c6 thim quyén
phé duyét quy hoach ban hanh quyét dinh dua can bd d6 ra khoi quy hoach,
khong phai thuc hién quy trinh bé phiéu theo quy dinh.

DPdi voi can bo bi thi hanh ky luat, sau khi quyét dinh thi hanh ky luat
hét hiéu luc theo quy dinh cia Pang, phap luat cia Nha nuoc, cép c6 tham
quyén c6 thé xem xét viéc quy hoach theo quy dinh.

11. Ho so dé nghi phé duyét quy hoach

HO so dé nghi phé duyét quy hoach lanh dao cac co quan, don vi thudc
va truc thude SO 1am thanh 02 bd hd so guri S Y té (Phong To chic Hanh
chinh).
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Danh muc hd so nhan su quy hoach théng nhat khd gidy A4 va sip xép
theo thir tu sau:

a) Ho so chung
- To trinh dé nghi phé duyét quy hoach cta cac co quan, don vi;

- Bang tong hop két qua kiém phiéu & cac bude (kém theo bién ban
ki€ém phi€u cua cac budc);

b) Hé so cd nhin

(1) So yéu Iy lich (theo mau 2A, 2C/BTCTW) do ca nhan ty khai va co
quan truc tiép quan 1y can bd xac nhan; c6 dan anh mau khé 4x6.

(2) Nhén xét, danh gia can bd cua tap thé lanh dao va cip uy co quan,
don vi vé: (D) Pham chét dao dtrc, 16i séng, ¥ thirc to chirc ky luat, doan két
ndi bg. (2) Nang lyc cong tac va két qua thuc hién chirc trach, nhi€ém vu
duoc giao. (3) Uy tin va trién vong phat trién.

(3) Ban sao c6 gia tri phap 1y cac van bang, chimg chi vé trinh d6
chuyén mon, nghiép vy, 1y luan chinh tri,... (c6 xac nhan cuia co quan cé
tham quyén);

(4) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau ban hanh kém theo quy dinh
hién hanh (c6 ky x4c nhan va ghi 10 ho tén vao tung trang ctia ngudi ké khai
va nguoi nhan ban ké khai theo quy dinh).

* Luu y: Céc tai liéu néu tai Muc 2, 3, 4 khong qua 6 thang tinh dén
thoi diém xem xét.
III. QUAN LY VA SU DUNG QUY HOACH

1. Can clr vao két qua phé duyét quy hoach, tiéu chuan, diéu kién dbi véi
chirc danh quy hoach va yéu cau nhi€ém vu, tap thé lanh dao co quan, don vi cé
trach nhiém lanh dao, chi dao xay dung va thuc hién ké hoach luan chuyén, dao
tao, boi dudng, tao diéu kién dé can bd phén d4u, rén luyén dap ung tiéu chuan
chtrc danh quy hoach theo quy dinh.

2. Viéc dao tao, boi dudng, diéu dong, luan chuyén, b6 nhiém va srflp
xép, bo tri can bd phai cin ctr vao quy hoach can bd da duoc cap c6 thim
quyén phé duyét.

3. Pinh ky vao Quy | hang nam, tap thé lanh dao co quan, don vi c6
trach nhiém lanh dao, chi dao viéc ra soat, danh gia chét luong, co cAu
ngudn can bd trong quy hoach dé kip thoi diéu chinh, bd sung quy hoach
theo quy dinh.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Piéu khoan chuyén tiép:
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- B6i voi cac trudong hop dd duge phé duyét quy hoach cua nhiém ky 2021
- 2026, trudc thoi diém ban hanh Quy dinh s6 50-QB/TW ctia B Chinh tri, thi
quyét dinh quy hoach van con gia tri.

2. Tap thé 13anh dao co quan, don vi truc thudc cin cir Huéng dan nay dé
tién hanh xay dung quy hoach va ra soat bd sung quy hoach hang nim theo
quy dinh.

3. Huéng din nay (kém theo cac phu luc) thay thé Hudng dan sb
658/HD-SYT ngay 24/02/2021 ctia S& Y té vé cong tac quy hoach can bd
lanh dao, quan ly cho cac co quan, don vi truc thudéc S& Y té.

Trong qua trinh td chirc thuc hién néu co vuong méc, dé nghi cic co quan,
don vi bao céo vé S& Y té (Phong T6 chitc Hanh chinh) dé dugc hudng dan./.

Noi nhdn: (VBDT)

- Cac co quan, don vi truc thudc;
- Cac phong thudc So:

- Lanh dao S¢;

- Luu: VT, TCHC.

Lé Van Khoa
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