UBND TiNH KHANH HOA  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SOYTE Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
sé: I97 HD-SYT Khdnh Hoa, ngay 07 thding 11 ndm 2017
HUONG DAN

Thuwe hién bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyen, tir chire,
mién nhiém cAn bd cac co quan, don vi thude S¢' Y té Khanh Hoa

- Can cu Quyet dinh s6 27/2003/QD-TTg ngay 19/2/2003 cua Thu tudng
Chinh phu vé viéc ban hanh Quy ché B6 nhiém, bé nhiém lai, luin chuyén, tir
chirc, mién nhiém can bd, cong chirc 1anh dao;

- Can clr cong van sd 526//BNV-CCVC ngay 19/3/2003 ctia BJ trudng
Bo Noi Vu v& viéc thuc hién Quyét dinh sé 27/2003/QD-TTg ngay 19/02/2003
cta Thu tudng Chinh phu;

- Can ctr Thong tu s6 23/2005/TT- BYT ngay 25/8/2005 cia B6 Y té vé
viéc huéng dan xép hang cac don vi su nghi€p y té;

- Can cur Thong tu s6 07/2006/TT- BYT ngay 05/6/2006 cua Bo Y té ve
viéc huéng dan ché do phu cép chirc vu lanh dao trong cac don vi su nghiép y té
khong thuce hién viéc x€p hang;

- Cén ca Thong tu Lién tich s& 03/2008/TTLT-BYT-BNV ngay
25/4/2008 cua Bo Y te - B6 Néi vu vé viéc huong dan chirc nang, nhiém vu
quyen han va co céu td chic ciia S& Y té, Phong Y té thuoc Uy ban nhan dan
cap tinh, cap huyén;

- Can ctr Huong dan s 460-CV/TU ngay 17/02/2000 cua Tinh uy Khanh
Hoa vé viéc huéng dan thuc hién Quy ché dénh gia can bo va Quy ché bo
nhiém cén bd ctia Bd Chinh tri va Quyét dinh vé phéan cip quan ly cén bo;

- Can ctr Huéng din 06-HD/TCTU ngay 11/7/2011 cta Ban Té chiic
tinh ty vé viéc thuc hién Quy ché b6 nhiém cén bo va gidi thidu cén bd Gmg ct;

- Cén cur Quyét dinh s6 608/QD-UB ngay 11/3/2016 cua UBND tinh
Khanh Hoa vé viéc Kién toan chire ning, quyén han va co cau to chirc ciia S Y
te,

- Can ctr Két luan 46-KL/TU ngay 03/7/2017 cta Tinh ty Khanh Hoa vé
viée stra dbi, bo sung mot sé ndi dung quy dinh vé cdng tac can bo;

Can cir Cong van s6 1218-CV/TCTU ngay 24/7/2017 cia Ban T chirc
Tinh Gy Khanh Hoa vé viéc trlen khai thue hién quy trinh v& céng tac can bo;

- Can cir Quyét dinh s6 15/2012/QD-UBND ngay 13/4/2012 ctia UBND
tinh Khanh Hoa vé viéc ban hanh quy dinh phan c4p tuyén dung, sir dung, quan
ly cong chtic trong co quan hanh chinh nha nuéc va trong don vi su nghiép
cong lap thudc tinh Khanh Hoa;




- Cén ctr Quyet dinh s6 16/2014/QD-UBND ngay 28/7/2014 cua UBND
tinh Khanh Hoa vé viéc ban hanh quy dinh viéc phan cip quan ly vién chirc
thudc pham vi quan ly ctia UBND tinh Khanh Hoa;

Pé viéc thue hién cong tac b6 nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan
chuyén, tir chirc, mién nhiém cén b clia cac co quan, don vi truc thude So Y té
Khanh Hoa mét cach thong nhat va theo duing cac quy dinh chung cua Pang va
Nha nude da ban hanh, S6'Y té Khanh Hoa hudng dan cu thé mot so ndi dung
chu yéu trong cong tic bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyé én, tlr che,
mién nhiém can bd céc co quan, don vi truc thude S6' Y té Khanh Hoa nhu sau:

_ Phén thi nhat
NHUNG QUY PINH CHUNG

1. Pi tuong ap dung cia huong dan nay bao gém céc chirc vu 1anh dao
tir pho truong tram y té x4, phuong, thi trdn va tuong duong trd lén.

2. Nguyén tic chung trong viéc bd nhiém, bo nhiém lai, luan chuyén, didu
dong, mien nhiém hogc tur chire d6i voi can bo lanh dao:

2.1 Cac cap lly dang tir co so tro 1én truc tiép lanh dao cong tac bo nhiém,
bd nhiém lai, mién nhiém hodc tir chirc dbi véi can bo lanh dao theo phéan cap
quan ly ctia Trung wong, Tinh Uy va theo dung quy trinh, thu tuc;

2.2 Thuc hién nguyén tic tdp trung dan chu, phat huy trach nhiém ctia
ngudi dimg dau (sau day goi la Tha trudng) co quan, don vi; cén bd dugce bo
nhiém, bd nhiém lai phai c6 du tiéu chudn theo quy dinh cta phép luat;

2.3 Xuét phat tir yéu cau, nhiém vu clia co quan, don vi va diéu kién, tiéu
chuén cua cén b lanh dao;

2.4 Bao dam su 6n dinh, ké thira; gan khau dé bat, bd nhiém can bd véi
cac khau danh gia, quy hoach, luan chuyen didu dong, bo tri, sir dung can b va
phét trién ctia doi ngii can bd nang cao chat lwong va hiéu qua hoat dong cla co
quan, don vi;

2.5 Cap ¢o tham quyén quyét dinh bd nhiém thi c¢6 tham quyen quyét
dinh bd nhiém lai, mién nhiém hodc chdp nhan don tir chirc ctia can bd lanh
dao;

2.6 Dbi véi mot s chite vu dic thy, viée bd nhiém, mién nhiém di duge
quy dinh tai cac van ban phép luét khac thi phai ap dung vén ban co6 hiéu luc
phap 1y cao hon.

2.7 Thic day cai cach hanh chinh, dan ch, thuc hién cong khai, minh
bach, giam bét thi tuc, thoi gian khong can thiét, dép ung tmg kip thoi hon viée
kién toan doi ngil can bo trong nganh Y té.

3. Trach nhiém va thdm quyén bd nhiém, bb nhiém lai, midn nhiém hoic
chép nhén don tir chtrc d6i véi can bo 1anh dao duoc thuc hién nhu sau:

3.1 Giam déc S& ra quyét dinh (sau khi c¢6 y kién xem xét ciia cac cp co
thAm quyén) ddi véi cac chire danh lanh dao theo su phéan cép cia UBND tinh:




- Cép trudng, cap pho cua cac co quan, don vi truc thudc S Y té;

- Cép truong, cap pho cac phong thude So;

- Chanh Thanh tra, Phé chéanh thanh tra S¢&;

- Cap trudng, cip pho céc Trung tAm Dan sb- KHHGD cap huyén;

- Cép trudng khoa, phong cta cac don vi truc thudc S& ma cé hé sb phu
cap chirc vu tir 0,3 trd 1én (trén co S0 dé nghi ciia thi truong don vi).

- Thu truéng don vi ra quyet dinh (sau khi c6 v kién xem xét va dugc su
dong ¥ clia Giam dbc S Y té) doi véi cac chire danh 1anh dao 1a: Cép pho khoa,
phong va cép truong khoa, phong cua céc co quan, don vi truc thude c6 hé 50
phu cép chire vy tir 0,2 tré xuodng, Diéu dudng trudng khoa; Truong, Pho truong
Tram Y té;

Phan thi hai
BO NHIEM, BO NHIEM LAI,
PIEU PONG, LUAN CHUYEN, TU CHUC, MIEN NHIEM CAN BO,
CONG CHUC, VIEN CHUC LANH PAO

Muc 1
BO NHIEM

1.B6 nhiém: La viéc ngudi ding diu co quan c6 thim quyén ra quyét
dinh cur can bg, cong chirc, vién chirc gitt mdt chicc vu lanh dao c6 thoi han
trong co quan, don vi.

Bo nhiém lan dau: La viéc nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén lan
dau tién ra quyét dinh ctr can b, cong chure, vién chirc gilr chirc vu 13nh dao
hodc quyét dinh ctr giit chirc vu lanh dao méi cao hon chire vu dang dam nhiém.

2. Thoi han gilt chirc vu la thoi gian quy dinh dé can bd giit mot chirc vu
cu thé. Thoi gian mdi 14n bd nhiém chirc vu c6 thoi han la 05 nédm; thoi han bd
nhiém chirc vu duogc ghi thanh mét didu trong quyét dinh bd nhlem va bat dau
tir ngay quyét dinh c6 hidu luc thi hanh. Thoi gian giao nhiém vu “quyén” cia
mot chire vy thi khong tinh vao thoi han b6 nhiém.

3. Piéu kién bb nhiém:

3.1 Phai xuét phat tir yéu cau, nhiém vu cta co quan, don vi dong thot
phai dat diéu kién bd nhiém, tiéu chuin chung va tiéu chuan cu thé cua timg
chitc danh bd nhiém theo Quy dinh ctia Pang va Nha nudc, cu thé dbi véi céc
co quan, don vi truc thude S& Y té nhu sau:

3.1.1 Tudi bé nhiém: Tu01 clia can bd bd nhiém 1an dau néi chung khong
qua 55 tudi dbi voi nam, 50 tudi ddi véi nit.

3.1.2 Céc chirc danh lanh dao c6 hé s6 phu cép chic vu tir 0,3 trd 1én:

- V& trinh d6 chuyén mén: Tur dai hoc trd 1én;
- C6 kién thirc vé quan ly;




- Riéng d6i véi lanh dao co quan, don vi va twong duwong phai c6
trinh @6 vé 1y luan chinh tri tir trung cAp tré 1én.

3.1.3 Cac chuc danh trudng tram y té, pho trudng tram y té x4, phucmg,
thi, tran: V& trinh d¢ chuyén mén tir trung hoc trd 1én va phai c6 kién thirc vé y
té cong dong va ning luc quan 1y dé chi dao thong nhat cac mat hoat dong y té
dat chat lugng va hiéu qua; 4 ‘

3.1.4 C6 du hd so ca nhan dugce co quan chic ning c6 thim quyén xéc
minh rd rang, trong d6 cé ké khai tai san, nha, dit theo quy dinh;

3.1.5 C6 du sirc khoe dé hoan thanh nhiém vu duoc giao, stc khoe cia
can bd cédn ctr vao thuc trang strc khoe cua can bd va ho so quan ly strc khoe cua
co quan y té cé tham quyén;

3.1.6 Khong trong thoi gian bi thi hanh ky luat (ky luat Pang, doan thé,
ky luét can b, cong chirc, vién chirc theo cac quy dinh hién hanh);

3.1.7 Cén bd dugce gidi thiéu xem xét bo nhiém vao céc chirc vu 1anh dao,
quan ly la can bd cong tac trong cac co quan, don vi néi chung phéi dugc quy
hoach vao chirc danh bd nhiém. Trong trudng hop dic biét, vi yéu cau dot xuit,
d01 véi can bd chura kip bd sung vao quy hoach, nhung thyc sy ¢6 néng luc thue
tién va pham chit dao durc tét, c6 uy tin cao trong t6 chire dang va co quan, don
vi, ¢6 du sitc khée dé hoan thanh tét nhiém vu thi c6 thé xem xét bd nhiém vao
cac chirc danh 1anh dao.

4. Cén bd, cong chirc, vién chic dugc b tri sang cong tac khac hodc
dugc bd nhiém chirc vu méi thi duong nhién théi gitr chue vu dang dam nhiém;

5. Trinh tu tha tuc bd nhiém can b9, cong chirc, vién chire, vién chirc 1anh
dao dugc thuc hién nhu sau:

5.1 P6i véi ngudn nhén su tai chd

5.1.1 B6 nhiém cép truéng, cip phé cua céc co quan, don vi truc thude va
cac phong thudc S& Y té

Cic buéc tién hanh:

Bdo cdo xin chu tru’o’ng

Trinh tw: Cén ct nhu céu cong tac, tap thé lanh dao cac co quan, don vi
thao ludn vé chii trvong bd nhiém cén bd. Sau khi théng nhit v& nhu cau cén bd
lanh dao ldnh dao céc co quan, don vi trinh bang van ban xin chu truong, néu rd
yéu céu, sd lugng va du kién phan cong ddi véi can bd s& duge bd nhiém (trur
can bo dé nghi b6 nhiém cua cac phong thude S¢). Khi duge Gidm doc So Y té
hodc cac cép c6 lién quan déng v vé chi1 truong bd nhiém lanh dao co quan, don
vi chil dong tién hanh céc Budce bd nhiém nhu sau:

Buéc 1: Hoi nghi tap thé lanh dao (Ian 1)
Sau khi ¢6 chu truong ctia S¢ Y té hoic cac Clp c6 lién quan, trén co sO

quy hoach va ngudn nhan sy cu thé, nguoi ding dau co quan, don vi va bd phén
tham muu t chirc chuén bi noi dung trinh Hoi nghi thap thé 13nh dao thao luan
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thdng nhét vé co chu (dsi véi cap phé: S6 lwong can bé nhiém, vi tri dam
nhiém) tiéu chuin, diéu kién, quy trinh va cach lam dam bao cong bang, dan
chi, chat ch&, cong khai, mimh bach cua cong tac nhan su theo quy dinh.

Thanh phan cudc hop, gdm c6: Ban lanh dao va Cép uy (Dang Uy hodc
Chi uy).

Khi dugc Hoi nghi tap thé lanh dao théng nhét, can chuén bi cic ndi
dung sau trudce khi thuc hién bude 2:

- Ca nhan can by duge du kién d& nghi b6 nhiém lam ban ty danh gia,
nhén xét (theo mau s6 02-BN/BNL).

- Tép thé 1anh dao co quan, don vi c6 van ban xin y kién nhén xét danh
gia cua cap uy noi cu tra ddi véi ban than va gia dinh can bd du kién bo nhiém
(theo mdu s6 04-BN/BNL).

e Té chirc hoi nghi chi bd noi cac ca nhan dang sinh hoat dé tham gia ¥
kién:

+ C4 nhan can bd duoc du kién dé nghi bo nhiém béo céo ban ty danh
gia, nhén xét.

+ Chi bd thao luan, gop y

+ Chi bd tom tit két luan uu diém, khuyét dlem clia can bd du kién dé
nghi bb nhiém. Néu chi bd thudc dang iy co s thi tlep tuc lay v kién nhan xét,
danh gia ctia dang Uy co s¢ d6i véi can bd du kién dé nghi bd nhiém.

Budée 2: To chire Hpi nghi tap thé lanh dao “ mé rong”

a. Thanh phan Hoi nghi:

- Tép thé lanh dao, cap uy; truong khoa, truong phong, truéng cac don

vi true thudc, trudng cac to chire doan thé.

- Moi dai dién lanh dao S¢ Y té, dai dién phong T& chirc céan by So Y té
cung tham du dé chi dao, theo ddi.

b. Trinh tu:

- Thong béo danh sach can bd du kién dé nghi bo nhi¢ém do tép thé lanh
dao gidi thiéu (Bude 1) va thao luan thong nhét vé co cau, tiéu chuan, quy trinh
gi6i thiéu ngudn nhan sy va cac cong viée ¢d lién quan; tom tat 1y lich, qua trinh
hoc tap cong tac; ban than ty nhin xét, danh gia va ¥ kién nhan xét, danh gia
clia cap uy noi cu tru; nhén xét, danh gid cua chi bd va dang uy noi cong tac
(neu ¢6), trién vong phét trién, du kién phén cong cong tac cla tap thé lanh dao
dbi v6i cac nhéan su du kién bo nhiém.

- Héi nghi trao ddi, thao luan vé cac yéu cau bd nhiém, tiéu chuan can bo,
gop y nhén xét, danh gia déi v6i nhan su dé nghi b6 nhiém.

- Chu tri héi nghi két luan nhitng uu diém, khuyet diém.

- Tién hanh 13y phleu phat hién, glm thiéu ngudn nhan su bang phiéu kin
(mdu 01-PH,GTNS); moi ddng chi chi gisi thidu 01 ngudi cho 01 chuc danh
trong s6 cac dong chi trong quy hoach hodc gidi thiéu dong chi khac co du tiéu
chuén, diéu kién theo quy dinh.




- Co quan, don vi bau Ban kiém phiéu, thu phiéu, kiém s6 phiéu phat ra
va s6 phiéu thu vao, 14p bién ban ban giao S6 'Y te

- Pai dién Phong T6 chire Can b S¢'Y té tiép nhan phleu lay v kién, luu
theo ché d6 tai liéu mat, S¢ Y té thong bao két qua kiém phiéu bang van ban
cho tap thé 1anh dao co quan, don vi ¢6 nhan sy de nghi bd nhiém tién hanh cac
nodi dung tiép theo.

b. Nhitng lweu y trong qud trinh thyec hién bude 2:

- T chire lay y kién ctia tap thé 1anh dao mo rong phai dung dbi tuong,
ding trinh tyr nham dam bao that sy dan cha, khach quan, cong khai, minh bach.

- Phiéu lay y kién phéat hién, giéi thiéu ngudén nhan su (mdu 01-
PH,GTNS) do tép thé 1anh dao du kién in thanh danh sach (xép theo thir tu ABC
theo tén néu danh sdch lay y kién tiv 02 nguoi tro lén), ghi rd tudi, chirc vy, don
vi cong tac hién tai, c6 dong dau treo ctia cap uy hodc co quan, don vi.

- Hinh thirc bo phiéu tin nhiém 1a bing phleu kin, khong phai ky tén.

- Nguyen tac lua chon: Péng chi nao dat sb phiéu cao nhat trén 50% s
phiéu gi6i thiéu thi dugc lya chon. Trong truong hop khoéng c6 dong chi nao dat
trén 50% s phleu gidi thi€u thi chon 02 dong chi ¢ sb phiéu gidi thiéu cao
nhét tir trén xudng dé giéi thiéu cho mdi chic danh (truong hop danh sach ldy
phiéu tir 03 nguoi trd 1én).

Buoéc 3: Té chirc Hpi nghj tap thé linh dao ( lin 2)

Sau khi ¢6 van ban thong bao vé két qua lay phiéu y kién phat hi¢n, gidi
thiéu ngudn nhan su trong Hoi nghi tdp thé linh dao “ mé réng”, thi td chuc
Hoi nghi tap thé lanh dao lan 2.

Thanh phan cudc hop, gdm c6: Ban lanh dao va Cép uy (Pang uy hoac
Chi uy).

Moi dai dién ldnh dao S& Y té, dai dién phong T6 chic can bd S& Y té
cling tham du dé chi dao, theo dai.

Noi dung cudc hop:

- Nghe bdo céo va xem xét két qua phat hién, gi¢i thi¢u ngudn nhén su
cua Hpi nghi tip thé lanh dao “ mo rong” ddng thoi cdn o vao co céu, tiéu
chuan, diéu kién, yéu cau nhiém vu cu thé cua co quan, don vi va kha nang dap
img cua can bg;

- Trén co so tu ddnh gid, nhén xét cua cd nhan can bo; nhan xét, danh gia
cua chi b, cua ding uy co s6 (néu c6); v kién nhén xét danh gia ctia cép iy noi
cu tri v& ban than va gia dinh cua c4c can bo dy kién bd nhiém; gop y cua Hoi
nghi tip thé linh dao “ mé réng, tap the lanh dao trao d6i, thao luan, két luan
nhan xét, danh gia thong nhét 1an cudi déi véi cac nhan su dugc du kién bd
nhiém.

Tién hanh 14y phleu phat hién, gi6i thi¢u nguodn nhén sy bang phiéu kin
(mdu 01-PH,GTNS); mdi dong chi chi gidi thiéu 01 ngudi cho 01 chic danh




trong sb cac dong chi trong quy hoach hoic giéi thigu dong chi khac ¢6 du tiéu
chuén, diéu kién theo quy dinh.

Nhitng luu y trong qud trinh thyuc hién budc 3:

- Viéc td chire 14y v kién trong tép thé lanh dao pha1 dam bao yéu cau, ndi
dung, hinh thirc nhu trong Hgi nghi tip thé linh dao “ mo rong.

- Nguyén téc lya chon: Pdng chi nao dat ) phleu cao nhat trén 50% sb
phiéu gi6i thiéu thi dugc lua chon. (Két qua kiém phiéu duoc cong bd tai Hoi
nghi).

Buwdc 4: Hoan chinh hé so, lam to trinh dé nghj bé nhiém vé S¢' Y té
(phong Té chivc Cin b)

Thu truong don vi ¢6 to trinh gui Gidm dbc SO Y t& xem xét viée bd
nhiém. Ho6 so (03 bd) gom co:

- To trinh d& nghi bd nhiém (mdu s6 01-BN).

- Bién ban: Hoi nghi Chi bg, hoi nghi dang uy (néu c6); hoi nghi tap thé
lanh dao (Lan 1& lan 2) va Hoi nghi tép thé 1anh dao mo rong (c6 két qua bo
phiéu ctia hoi nghi tap the 1anh dao 1an 2 kém theo)

- Ho so can bd gdm:

+ Ly lich can bo, cong chiic vién chirc theo mau 2a ctia Ban T chiic
Trung vong.

+ So yéu Iy lich (theo mdu 2¢/TCTW-98 ciia Ban Té chite Trung wong) tu
khai dugc co quan chirc nang xac minh.

+ Ban sao cdc van béng chimg chi vé trinh dd hoc vén, chuyén mon,
nghiép vu, ly ludn chinh tri, ngoai ngfi...(co céng chitng nha nudc).

+ Ban ké khai tai san (mdu s6 05-BN).

+ Ban tu dénh gi, nhan xét ctia ¢4 nhéan can bd (mdu SO 02-BN/BNL).

+ Ban nhan xét, danh gia tp thé lanh dao va clp ty (mdu sé 03-
BN/BNL).

+ Ban nhén xét cua dai dién cép uy hodc chinh quyén co s& noi can bd
cu tri thudng xuyén veé tu cach cong dén cia can bd va gia dinh can bd (mdu sé
04-BN/BNL).

5.1.2 B6 nhiém cp trudng, pho khoa/ phong va twong duong cla cac co
quan, don vi truc thudc So' Y té

- Trén co s& quy hoach can bd cia co quan, don vi da duge phé duyét,
lanh dao don vi va cép uy thong nhét chu truong.

- Tap thé lanh dao don vi thao luan, lua chon gi6i thiéu nhan sy trén co s&
nhan xét danh gia tin nhiém cua cén bg, cdng chirc, vién chirc trong don vi. Khi
bb nhiém mét chirc vu c6 thé gidi thiéu tir 1 dén 3 ngudi dé Iua chon.

~TH chirc hop lay y kién ctia can b, vién chirc cia khoa/phong dé trao
d6i, thao lusn vé yéu cdu, tiéu chuan can bd bd nhiém; théng bao danh sach can
b9, cong chure, vién chire duge lanh dao gii thiu; tom tit 1y lich, qua trinh hoc
tap, cong tac; nhan xét, danh gia uu khuyét diém, mat manh, mat yéu, trién vong
phat trién, du kién phéan céng cong tac.




- Tép thé 1anh dao don vi thao luédn va Phiéu lay y kién phat hién, gidi
thiéu ngudn nhan sy (mdu 01-PH, GTNS). Nguoi dugc dé nghi bo nhiém phai
duoc da so cac thanh vién trong tap thé 1anh dao tan thanh ( trén 50% so phiéu);

- Thu truong co quan, don vi co to trinh giri Giam dbc S& Y té xem xét
viéc bd nhiém. Ho so giri vé S6 Y té gom co:

+ T& trinh dé nghi b6 nhiém (mau s6 01-BN).

+ Bién ban: Hoi nghi Chi b, hoéi nghi dang uy (néu c6); hoi nghi tap thé
lanh dao (co két qua bé phiéu ctia hoi nghi tap thé 1anh dao kém theo).

- H6 So luu lai tai phong To chirc can bd cia co quan, don vi ¢6 can bg
dé nghi bd nhiém: 01 bd, hd so gdm co:

+ T& trinh dé nghi bo nhiém (mdu s6 01-BN).

+ Bién ban: Hoi nghi Chi by, hoi nghi dang uy (neu ¢0); hoi nghi can bd
chit chdt; hoi nghi tap thé 13nh dao (cé két qua bod phiéu cua hoi nghi tip thé
lanh dao kem theo)

+ Ho SO can bd gbm:

* So yéu ly lich (theo mdu 2¢/TCTW-98 ciia Ban Té chirc Trung wong)
tu khai dugc co quan chirc nang xac minh.

* Ban sao cdc van bing chung chi vé& trinh d6 hoc véan, chuyén mon,
nghiép vu, Iy luan chinh tri, ngoai ngf...(cé cong chirng nha nuoc).

* Ban ké khai tai san (mdu s6 05-BN).

* Ban tu danh gia, nhan xét clia ca nhén can bo (mdu s6 02—BN/BNL)

* Ban nhan xét, danh gia tap the lanh dao va cap uy (mdu sé 03-BN/BNL).

* Ban nhén xét cua dai dién cip ay hodc chinh quyen o ¢ noi can bg cu
tra thuong xuyén vé tu cach cong dan cua can bd va gia dinh can bd (mdu s6
04-BN/BNL).

5.2 Pi véi ngudn nhan sy tir noi khac:

5.2.1. Lanh dao don vi dé& xuét nhan sy hodc Gidm doc SO Y té gisi thiéu;

5.2.2 Tap thé 13nh dao don vi thao luan théng nhat vé chil truong va tién
hanh mot s cong viée sau:

- Dai dién lanh dao don vi gép can b, cong chuc, vién chire duoc dé nghi
bd nhiém dé trao ddi vé yéu cau nhiém vu cong tac;

- Lam viéc véi cap ty va thi trudng co quan, don vi noi can bd, cong
chtre, vién chirc cong tac;

- Ly y kién cta cép Uy co quan vé viéc bd nhiém can b lanh dao;

- Thao luén, nhén xét, danh gia va lay phiéu y kién phat hién, gidi thiéu

ngudn nhén su (mau 01-PH,GTNS);

5.2.3 Pbi véi tr udng hop dé nghi Giam dbc S¢ Y té bd nhiém phai lam t&
trinh kém theo cac hd so can thiét theo quy dinh hién hanh;

- Muc2
BO NHIEM LAI

1. Céc budc tién hanh




Trude khi can bd hét thoi gian gifr chirc vu bd nhiém 03 thang khong ¢6
vin dé& gi phat sinh trong thoi gian can bd gitta chtc vu (bi khiéu nai, t6 co
hodc thi hanh k§ luat...) tdp thé lanh dao cac co quan, don vi chi dong thyuc
hién quy trinh khéng phai xin chu truong, trinh ty thyc hién céac bude nhu sau:

Buwée 1: Liy y kién va té chike héi nghi nhan xét, dinh gid doi véi nhén
sw bo nhiém lgi .

Tép thé 1anh dao tién hanh céc noi dung chuan bi nhu sau:

- Cé nhan cac dong chi can bd dén thdi han bd nhiém lai 1am ban ty danh
gia, nhén xét trong thoi gian gilta chtrc vu 05 nam (madu s6 02BN/BNL).

- Tap thé 1anh dao co quan, don vi ¢6 vin ban xin y kién nhan xét, danh
gia cua cap uy noi cu tru cia ban than va gia dinh can b dén thoi han bd nhiém
lai (mdu s6 04 BN/BNL).

- T6 chirc Hoi nghi Chi bd dé tham gia y kién

+ C4 nhén cdc dong chi cén bd dén thoi han bd nhiém lai béo cdo béan tu
danh gia, nhan xét trong thoi gian 05 nidm gitt chirc vu (truong hop cdn bé dén
thoi han b6 nhiém lai khéng phai la dang vién thi dong chi phu trdch cong tdc
cdan b doc ban tu danh gia, nhdn xét)

+ Chi b6 thao luén, gép y.

+ Chi bd tém tét két luan vu diém, khuyét diém trong thoi gian 05 ndm
gilr chirc vy ddi v6i can bo hét thoi han bd nhiém lai. Néu chi by thude dang uy
co s6 thi tiép tuc 1dy y kién nhén xét, danh gia cua dang iy co sé dbi v6i can bo
hét thoi han bd nhiém lai.

Luu y: ban ty nhan xét, danh gia ctia cip iy noi cu tra ctia ban than va gia
dinh can bd dén thoi han bd nhiém lai duoc bio céo trude Hpi nghi tip thé
lanh dao mé rong va Hpi nghi tip thé lanh dgo dé tham gia gép y.

Buéc 2: Té chive Hpi nghi tép thé linh dgo mé rong

Thye hién nhu bude 2, khoan 5.1, myc 1, phan tht 2 cua huéng dan nay.
Riéng mau phiéu ldy y kién gi6i thidu bo nhlem lai thyc hién theo mau sb 08-
BNL.

Buée 3: Té chive Hpi nghi tip thé lanh dao

Thuc hién nhu buée 3, khoan 5.1, myc 1, phan thir 2 cta hudng « dan nay.
Riéng mau phiéu ldy y kién giéi thiéu bo nhlem lai thuc hién theo mau sé6 08-
BNL.

Budéc 4: Hoan chinh hé so, lam to trinh dé nghi bo nhi¢m vé S¢ Y té
(phong Té chire Cdn bo)

Thu truéng don vi ¢é to trinh giri Giam doc SO Y té xem xét viee bd
nhiém lai. H6 so gém c6:




- To trinh d& nghi bd nhiém (mdu s6 01-BNL).

- Bién ban: Hoi nghi Chi b, hi nghi dang uy (neu ¢0); hoi nghi can bd
chi chét; hoi nghi tap thé lanh dao (c6 két qua bé phiu cua hoi nghi tap thé
lanh dao kem theo)

- Hé so can bd gdm:

+ So yéu ly lich (theo mau 2¢/TCTW-98 ciia Ban Té chite Trung
wong) tu khai duoc co quan chirc nang xac minh.
+ Ban tu danh gid, nhin xét ciia ca nhan can bd (mdu s6 02-

BN/BNL).

+ Ban nhan xét, dénh gia tap thé lanh dao va cap uy (mdu 56 03-

BN/BNL).

+ Bén nhén xét cua dai dién cép Gy hogc chinh quyén co s& noi

can by cu tra thuong xuyén vé tu cach cong dan cua can bd va gia dinh
can bd (mdu sé 04-BN/BNL).
+ Gidy kham strc khoe.

Mot sb luu y:

+ Clp nao ra quyét dinh bd nhiém cén bo thi cap do ra quyet dinh bo
nhiém lai, can bo khong dugc b6 nhiém lai thi cap ¢ tham quyen quyet dinh
diéu dong, bé tri cong tac khac, khong phai cé van ban vé “quyét dinh thoi gift
chire vu”.

+ Nhitng c4n bd tinh dén tu6i nghi huu khoéng con di mét nhiém ky b
nhiém lai, néu van dap tng yéu cdu cong viée thi co thé tiép tuc gilt chirc vu
cho dén tudi nghi huu: P6i véi nhimg trudng hop tubi bd nhiém lai con tir 03
ndm trd 1én tinh dén tudi nghi huu, don vi van phai thuc hién quy trinh b6
nhiém lai; d6i véi nhitng trudng hop tudi bd nhiém lai con dudi 03 nim tinh
dén tudi nghi huu, tép thé lanh dao va cép uy td chire hoi nghi nhan xét, danh
gi4, bo phiéu bidu quyét dé nghi bd nhiém lai va lam t& trinh cép c6 tham quyén
ra quyét dinh kéo dai thoi gian gifta chic vu.

: Muyc 3 ‘_
PIEU PONG, LUAN CHUYEN

1. Piéu dong: Can ctr theo yéu cdu nhiém vu cu thé, quy hoach, ké hoach
sit dung cbng chirc, vién chirc; cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh diéu
déng cong churc, vién chire gilr chure vu lanh dao, quan ly va thuce hién quy trinh,
thi tyc diéu dong, bd nhiém nhu déi véi ngudn nhan su tir noi khac dén.

2. Luén chuyén can b phai cén clt yéu cau cong tac, nhiém vu chinh tri,
quy hoach can b nhim st dung c6 hiéu qua va tao nén sy dong b trong doi
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ngii can bo; tao dieu kién cho can bg tré co trien vong, can b trong quy hoach
dugc boi dudng toan dién, rén luyén trong thuec tién;

3. Viéc xay dung va thuc hién ké hoach diéu dong, luan chuyén can bo
lanh dao dugc tién hanh hang nam theo trinh ty sau:

3.1 Pon vi xay dung ké hoach diéu dong, luan chuyén can bd;

3.2 Cap uy, thi trudéng co quan, don vi thao luan phé duyét ké hoach diéu
dong, luan chuyén can bd hang nam trong pham vi thudc thim quyén cta minh;

3.3 Thu truéng co quan, don vi gdp can bd, cong chirc, vién chirc dé trao
doi ve chu truong diéu dong, luan chuyén; nghe can bo, cong chuc, vién chirc
trinh bay nguyén vong va dé xuat y kién ca nhan trudce khi ra quyét dinh;

3.4 Thu truéng va tap thé 1anh dao co quan, don vi quyét dinh cu thé timg
truong hop diéu dong, luan chuyén thudce thAm quyén quan ly.

4. Cén b, cong chirc, vién chirc phai nghiém chinh chép hanh quyét dinh
diéu dong, luan chuyén. Cép c6 tham quyén quyét dinh phai bao dam day du
cac ché dd, chinh sach dbi véi can bd duoc diéu dong, luan chuyén.

‘ Muc4
TU CHUC, MIEN NHIEM

1. Ttr chire: La viéc can bg, cong chirc, vién churc 1dnh dao tu nguyén xin
théi giit chitc vu 1anh dao khi chua hét thoi han bd nhiém.

1.1 Céan bo, cong chire, vién chire gilr chue vu 18nh dao xin tir chire, phai
lam don giri nguoi dung dau co quan, don vi st dung can bd, cong chirc, vién
chtrc. Nguorl dimg dau co quan, don vi sir dung can b9, cong chirc, vién chirc
phai bao cdo co quan c6 thAm quyén quan 1y can b, cong chuec, vién chirc xem
xét, quyét dinh.

1.2 Trong thoi han 01 thang, ké tir khi nhan dugc don tir chue, co quan co
thAm quyén quan ly can bd, cong chuc, vién chic phai xem xét dé quyét dinh
hoic bao cdo cap cé tham quyén quyét dinh.

1.3 Khi don tir chirc chua duge chap thuén thi can bd, cong chirc, vién
chue giff chirc vu 13nh dao van phai tiép tuc thuc hién nhiém vy, chiic trach
dugc giao.

1.4 Can b9, cong chuire, vién chirc gitt chirc vu ldnh dao sau khi tir chiec
duogc bb tri cong tac khac.

2. Mién nhiém: La viéc ngudi dimg dau co quan cé thdm quyén ra quyét
dinh thoi gilt chire vy lanh dao déi v6i can b, cong chirc, vién chirc lanh dao
khi chwra hét thoi han bd nhiém.
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2.1 Can b9, cong chtrc, vién chirc gitt chire vu lanh dao duoc cap ¢6 thim
quyen xem xét cho mién nhiém va bd tri cong tac khac khong cho hét thoi han
bd nhiém trong céac trudng hop sau day:

- Do nhu ciu céng téc;

- Do strec khoe khong dam bao

- Do khong hoan thanh nhiém vu;

- Do vi pham ki luét nhung chua dén muc bj thi hanh ky luit bing
hinh thirc cach chuec.

; Ppan thir ba
TO CHUC THUC HIEN

Huéng din nay thay thé Hudng dan sé 1241/CV-SYT ngay 09/06/2015
cta S& Y té Khanh Hoa vé viéc hudng din bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén,
tir chitc, mién nhiém cén bd cac don vi thudc S6¢'Y té Khanh Hoa.

Trong qua trinh t6 chtic thue hién néu ¢6 vudng mdc, cac co quan, don vi
can trao doi véi phong To chire Can b S¢ Y té dé cung nhau giai quyét./ ..~

Noi nhin: GIAM BOC
- Cac co quan, don vi tryc thudce;
- Cac phong thude So;

- Thanh tra S&;

- Cong doan Nganh;

- Lanh dao S&;

- Pang uy S¢;

-Luu VT, TCCB.

Bii Xuén Minh
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